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Bevezetés

A konyv a szamvitel alapvet6 tudnivaloit, a 1ényegét, értelmét, 6sszefliggéseit, alkal-
mazasat mutatja be altalanos és egyedi eseteken keresztiil, indexszamos kiadasban.
Az indexszamos kiadas értelme az, hogy a jogszabalyi valtozasok, vagy egyéb okok
miatti atdolgozasok kovetkeztében az oldalszamok egy-egy témakor terjedelmének
bovillése, vagy csOkkenése miatt valtozhatnak, azonban az indexszamok minden
kiadasban altalaban mindig ugyanazt a témakort, fejezetet, fogalmat stb. jelolik.

A konyv egy ,,Alapozo” fejezet utan a cég életutjan keresztiil mutatja be az év koz-
beni és az év végi szamviteli teenddket, az elszamoldsokat (gazdasagi események
konyvelését), a leltarozast, a beszamolo elkészitését, elemzését, jovahagyasat, konyv-
vizsgalatat, kozzétételét. Mindezt ugy teszi, hogy kitér az egyes eseményekkel Ossze-
fliggd dokumentumokra, feladatokra, felel0sségi korokre, hataridokre. A szamvitel-
nek nem csak a konyveld a kulcsszerepldje, hanem az elsé szamu vezetd, a jogasz, a
szamvitelért felelds (vezetd), valamint a konyvvizsgald. A jol sikeriilt éves beszamolo
mindannyiuk k6z6s munkajanak az eredménye.

Egy-egy témakor lezarasa utan, vagy kozben tippeket adnak a szerzok, amelyek a
munka megkonnyitését, a jogszabalyok kreativ alkalmazasat, egy-egy feladat alterna-
tiv megoldasat stb. segithetik. A muben ,Szamviteli tanacsado” fejezetrészek is van-
nak, amelyek egy-egy szakmai problémat térképeznek fel, valamint javaslatot tesznek
benne a szerzok a megoldasra.

A cég életutja a cégalapitasbol, a folyamatos miikodésbol €s a megsziinésbol all.

A cégalapitas szakasza az alapitd okirat (tarsasagi szerzddés, alapszabaly stb.)
hatalybalépésétol a cégbirdsagi bejegyzésig tart. Ez id6é alatt konyvelni, leltarozni,
beszamolni stb. kell, azaz el kell 1atni az ezzel kapcsolatos szamviteli feladatokat.

A cég folyamatos mikoddése soran vannak olyan szamviteli teendok, amit mar év
koézben (pl. folyamatos fékonyvi konyvelés), és vannak olyan teend6k, melyeket csak
év végén kell elvégezni (pl. értékelések, leltarozas, beszamolokészités stb.). Ezen
kivil specialis, vagyis az egymas utani években altalaban nem ismétl6doé feladatok is
lehetnek. Ilyenek az atalakulas, egyesiilés, szétvalas, az attérés egyik devizanemrol a
masikra a konyvelés soran, az adovaltas, pl. attérés a tarsasagi adozasrol az egyszeri-
sitett vallalkozéi adozasra €s forditva, vagy az lizleti év fordulonapjanak a megvaltoz-
tatasa.

A cég megszlinhet végelszamolassal, kényszertorléssel vagy felszamolassal.

Konyviinkben a gazdasagi események ismertetésére helyezziik a f6 hangsulyt.
A gazdasagi eseményeket a folyamatos mukodés targyaldsanal a rendszerességiiktol,
jelentdségiiktol, jellegiiktol fliggden csoportositva mutatjuk be. Mivel a megalakulas
és a megsziinés nem ismétlodod eset a cég életében, ezeknél a témakoroknél nincs
sziikség a gazdasagi események emlitett csoportositasara.



A szamvitel nagy kézikonyve 8

A szerzék e logika mentén mutatjak be €s magyarazzak el a tennivalokat.

A szamviteli szolgaltatasok ismertetésén kiviil még targymutatot (indexszam és
oldalszam szerintit egyarant) és fliggeléket tartalmaz a kotet. A fliiggelékben ketto, a
konyvben hasznalt, és a mikrogazdalkodoi szamlatiikor talalhato.

Jelen kotet terjedelmi, gazdasagossagi okok miatt csak az altalanos helyzetu gaz-
dalkodokkal foglalkozik, valamint bemutatja a mikrogazdalkodéi eltéréseket. Bankok,
biztositok, konszolidalandé cégek, koltségvetési intézmények szamvitelét, az IFRS-ek
alkalmazasaval készithetd beszamold szabalyait, valamint az egyszeres konyvvitelt
nem targyaljuk. (Ezekre egyedi, vagy csak szlik kort érintd, specialis szabalyok érvé-
nyesek.)

A gyakorlati hasznosithatosag igényével megirt konyv szerzdinek a célja az volt,
hogy a mu attanulmanyozasa utan az Olvaso onalloan képes legyen az éves beszamo-
16 elkészitésére, ellenOrzésére, vagyis megtanuljon konyvelni, leltdrozni, mérleget,
eredménykimutatast, szoveges értékeléseket, szamlarendet, szamviteli politikat készi-
teni, valamint az Olvaso a munkajahoz kapcsolodo, a szamvitelt érinté minden 1énye-
ges tudnivald birtokaba jusson egy konyvbol. A konnyebb érthetdség kedvéért - ahol
sziikséges - abrak, példak szemléltetik a leirtakat.

A mi ismerteti azokat a helyzeteket is, amikor a vallalkozonak vagy menedzsernek
a szamvitelt és az ligyvitelszervezést érinté dontést kell hoznia, mégpedig a lehetséges
dontési alternativak bemutatasaval.

A konyv nem torekszik kizarélagossagra, vagyis a bemutatott példakon, konyvelési
tételeken kiviil lehetnek még egy¢b alternativ jO megoldasok, tovabba nem mentesit-
heti az Olvasot a jogszabalyok folyamatos figyelemmel kisérése alol.

A mi az ado- és egyéb torvények valtozasait kdzvetetten, a szamviteli torvény
helyes alkalmazasahoz sziikséges mértékben, mig a szamviteli torvényi valtozasokat
kozvetleniil tartalmazza.

A konyvben kitériink a mikrogazdalkodoi sajatossagokra is a szamviteli torvény
szabalyainak targyalasaval parhuzamosan, valamint egy 6nallo, csak a mikrogazdal-
kododkra vonatkozo fejezetben.

Bar konyviink fiiggelékében szerepel a mikrogazdalkodoi szamlakeret, a bemuta-
tott kdnyvelési tételeket nem e szerint, hanem a szamviteli torvény alapjan készitett
szamlakeretiinknek megfeleléen szerkesztettiik meg.

Ajdnlds: a kotetet haszonnal forgathatjak gyakorlé szamviteli szakemberek, tanacs-
adok, vallalkozasok vezetodi, jogaszok, konyvvizsgalok, valamint a szamvitellel megis-
merkedni kivané hallgatok, tanulok, illetve az ¢ oktatoéik.

Budapest, 2019. aprilis
Dr. Szakacs Imre
szakmai szerkeszto
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1. fejezet

Altalanos ismeretek

A szamvitel fogalom tartalma

A piacgazdasagi viszonyok kozott a szamvitelnek a piac szerepl6i részére kell hasznos
és sziikséges, megbizhatd informaciot szolgaltatnia. A piac szerepldi: az elado és a
vevo, a tulajdonos, a tulajdonos képviseldje, a befektetd, valamint a hitelez6. Az egyes
piaci szereplok informacioigénye, illetve informacidkozl6 hajlandosaga eltérd. Ez azt
jelenti, hogy mas informaciot hozna nyilvanossagra a tulajdonos, a gazdalkodo, mint
amit a befektetd, a hitelezé igényelne. Ezért a szamvitelt szabalyozni kell.

A szamviteli szabalyozas célja az, hogy a beszamol6 a piaci szereplok szamara
megbizhato és valos 6sszképet adjon a szamviteli torvény hatalya ala tartozoé gazdal-
kodé vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérol.

A szamvitel fogalom tartalmat megkdzelithetjiik sziikebb és tagabb értelmezésben
is. Magyarorszagon a szamvitel szabalyozasat - egyéb szabalyok mellett - a szamvitel-
rél sz0616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szvt.) tartalmazza. Az Szvt. Gtmutatast
ad a szamviteli elszamolasok ,,végeredményének”, a beszamolonak az elkészitéséhez
is. A torvény elGirasainak betartasa mellett a cégek iranyitoi olyan vezetdi szamviteli
rendszert alakitanak ki, ami a céljaiknak leginkabb megfelel. Ebbéli 6nallésagukat jog-
szabaly nem korlatozza. Az Szvt. alapvet6 célja, hogy a befektetdk, hitelezok, tulajdo-
nosok, menedzserek megbizhatd informaciokhoz jussanak a vallalkozasuk valos
vagyoni, pénziigyi és jovedelmi allapotarol. A szamvitel tehat arra szolgal, hogy egy
adott vallalkozasrol megbizhato €s valds informaciokat kaphassunk.

A szamvitel fogalmanak tagabb értelmezése

A szamvitel fogalom tagabb értelmezéséhez az Szvt.-t hivhatjuk segitségiil. E szerint
szamvitel mindaz, amirdl az Szvt. rendelkezik. Tehat olyan szabalyok, moédszerek,
eljarasok rendszerbe foglalt 6sszessége, amely tartalmazza a kdnyvvezetést, bizonyla-
tolast, leltarozasi kotelezettséget, az értékelést, a beszamolast, a nyilvanossagra hoza-
talt és a kozzétételt, a konyvvizsgalati kotelezettséget, valamint a szamviteli szolgalta-
tasok nyujtasanak a feltételeit.

A szamvitel fogalmanak a sziikebb értelmezése

A szamvitel olyan szabalyok, modszerek, eljarasok rendszerbe foglalt Gsszessége,
amely tartalmazza a konyvvezetést, bizonylatolast, leltarozasi kotelezettséget, az érté-
kelést, valamint a beszamolast.

A tovabbiakban a kOnyv a szamvitel fogalmanak tagabb értelmezését alkalmazza.

A szamvitel a cégek, vallalkozasok élethelyzeteit (gazdasagi eseményeit) és életut-
jat (cégalapitas; vallalkozas alapitasa; folyamatos miikodés, ideértve a folyamatos
miukodés soran ismétlédo és egyedi eseményeket is; megsziinés) dokumentalo, logi-
kus, érthetd, elsajatithato szaktudomany. Ez a megallapitas persze akkor érvényesiil
igazan, ha a szamvitelre vonatkozd, vagy az ahhoz kapcsolodé jogszabalyok egyértel-
muek, belsé ellentmondasoktol mentesek, vildgosan attekinthetéek. Mivel napjaink-
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ban a jogalkotas még elég bonyolult, és a ,kOzemberek” szdmara szamos esetben
érthetetlen kifejezéseket hasznal, sziikségesnek lattuk egy olyan szakkdnyv megirasat,
amely atlathatova teszi a szamviteli szakteriiletet.

A lényeg: a szamvitelt csak szavakban muvelni nem lehet, minden szamviteli muve-
letnek irasos nyoma marad.

Milyen hasznunk szarmazhat a szamvitel ismeretébol?

Azon kiviil, hogy miiveldinek, szamos szakembernek és cégnek megélhetést nyujt, a
cégvezetok, tulajdonosok, lizleti partnerek, befekteték valos képet kaphatnak az érde-
keltségiikbe tartozoé vallalkozas vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérol, a gazdal-
kodas eredményérol, vagy eredménytelenségérdl. Emellett a szamvitel a dokumentalis
belso és kiilsé ellendérzés targya is. A szamvitel az egymast kovetd idészakok adatai-
nak, eseményeinek 0sszehasonlitasat is lehetdvé teszi, elGsegitve ezzel a trendek fel-
ismerését. A ,trend” fogalom ebben az értelmezésben haladasi iranyt jeldl, a vallalko-
zas vagy novekszik, vagy stagnal, vagy hanyatlasnak indul.

A szamvitel és a statisztika tudomanyok egyiittes hasznalataval nemzetgazdasagi
szinti Osszesitések, elemzések, ellendrzések végezhetok. A szamvitel tehat fontos
szerepet jatszik a vallalkozasi és a nemzetgazdasagi dontés-elokészitd munkaban is.
Azért fontos egy-egy gazdasagi esemény azonos elvek szerinti konyvelése, elszamola-
sa, illetve a beszamolok azonos elvek €s szabalyok szerinti 0sszeallitasa, hogy a belo-
liikk szarmazo adatok cégen beliil és cégek kozott is 0sszehasonlithatok, elemezhetok
és ellendrizhetdk legyenek.

A szamvitel osszefiiggései a kozgazdasag-tudomanyokkal

A szamvitel a kdzgazdasag-tudomanyokon beliil olyan, mint az orvostudomanyokon
beliil a labordiagnosztika. Onallé szaktudomany, amelynek adataira a tobbi kozgaz-
dasagi szaktudomany tamaszkodik. Ismerete, felhasznalasa nélkiil nem lehet helyes
vallalkozoi, gazdasagiranyitoi dontéseket hozni.

A szamvitel - a statisztika mellett - talan a leggyakorlatiasabb aga a k6zgazdasag-
tu-domanyoknak. Az elméleti kozgazdasagtan muvel6i is ,suritett”, Osszesitett, és
megfeleld szempontok szerint csoportositott szamviteli adatokat hasznalnak fel a
hipotéziseik és téziseik felallitasara és bizonyitasara.

Miben Kkiilonbozik a szamvitel a konyvelést6l?

A konyvvezetés a szamvitel egyik részteriilete. A szamvitel a konyvvezetésen Kkiviil
egyéb teendOket is tartalmaz.

A konyvvitel legfontosabb feladata, hogy a gazdasagi muveletek miatt a vallalkoza-
sok eszkOzeinek és azok forrasainak értékében bekovetkezett valtozasokat megjelenit-
se, ezenkiviil - folyamatos konyvvezetést feltételezve! - barmely idépontban zart
rendszerben, vilagosan és attekinthetéen mutassa ki az eszkozok, forrasok alloma-
nyat, a gazdasagi muveletek hatasat az eredményre (mert minden gazdasagi, vallalko-
zasi tevékenység végsd célja az eredményesség, vagy ha ugy tetszik, a nyereséges
miikodés), tovabba altalanos képet adjon a vallalkozas vagyoni, jovedelmi, pénzligyi
helyzetérdl. Ezeknek az elvarasoknak a konyvvitel csak ugy felelhet meg, ha a gazda-
sagi muveletek rogzitésére hasznalatos konyvviteli szamlakat meghatarozott szem-
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pontok alapjan csoportositja. (Ez a kovetelmény azonban nemcsak a vallalkozas
tulajdonaban, hanem a kezelésében, hasznalataban levé eszkdzokre €s azok forrasai-
ra, valamint az azokkal kapcsolatos gazdasagi miveletekre is érvényes.)

A szamvitel témakorébe, mint korabban arrdl mar esett szo, beletartozik a konyv-
vezetés, a bizonylatolas, a leltarozasi kotelezettség, az értékelés, a beszamolas, a nyil-
vanossagra hozatal és a kozzététel, a kOnyvvizsgalati kotelezettség, valamint a szam-
viteli szolgaltatasok nyujtasanak a feltételei is.

2. fejezet
Szakmai alapismeretek

A beszamolo és a konyvvezetés osszefiiggései

A szamviteli torvény lényegében a beszamolo készitését szabalyozza tartalmilag és
formailag egyarant. Minden mas: a kdnyvelés, az értékelés, a leltarozas stb. a besza-
molonak ,alarendelt”. A beszamolokészités torvényben rogzitett szabalyaitol eltérni
nem lehet. [Kivételek azok a szervezetek, melyek kiilonOs beszamolokészitési szaba-
lyait kormanyrendelet tartalmazza. Ilyen kivétel - a Magyar Nemzeti Bank, a biztosi-
o, a hitelintézet, a pénziigyi vallalkozas, a befektetési vallalkozas, az allamhaztartas
szervezetei és az egyéb szervezet mellett (Szvt. 5. §, 6. §) - az a vallalkozas, amely a
beszamolojat a mikrogazdalkodoéi egyszeriisitett éves beszamolordl szold 398/2012.
(XII. 20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kr.) el6irasai szerint is elkészitheti. Ez az
ugynevezett mikrogazdalkodoi beszamolo, az ilyen beszamolot készitd vallalkozast a
jogszabaly mikrogazdalkodonak nevezi. A tovabbiakban alapvetden csak a szamviteli
torvény szerint készitett éves beszamoldval foglalkozunk, azonban a mikrogaz-
dalkodokra vonatkozo eltéréseket minden esetben kiilon jelezziik. |

Megjegyzés: A Magyar Nemzeti Banknak, a biztositonak, a hitelintézetnek, a pénziigyi vallalkozasnak,
a befektetési vallalkozasnak, az allamhaztartas szervezeteinek és az egyéb szervezetnek amennyiben az
éves beszamolodjat az IFRS-ek szerint késziti el, nem kell a kormanyrendelet eldirasait alkalmaznia [Szvt.
6.§ (6) bek.].

Beszamolot az tzleti évrol kell késziteni.

A beszamolo formaja az éves nettd arbevételtdl, a mérleg f6osszegétdl, a foglalkoz-
tatottak 1étszamatol és mindezek hatarértékeitdl fiigg.

A beszamolo lehet:

a) éves beszamolo,

b) egyszer(sitett éves beszamolo,

¢) 0sszevont (konszolidalt) éves beszamolo,

d) egyszerlsitett beszamolo.

A gazdalkodonak a beszamolot - kivéve az egyszer(sitett beszamolot - kettds
konyvvitellel kell alatamasztania. Az egyszerisitett beszamolot egyszeres konyvvitel-
lel kell alatamasztani (Szvt. 8. §).

Az éves beszamol6 a mérlegbdl, az eredménykimutatasbol és a kiegészitdé melléklet-
bol all. A mikrogazdalkodoi beszamolohoz nem kell kiegészité mellékletet késziteni.

Megjegyzés: Az 6sszevont (konszolidalt) éves beszamoloval, az egyszerisitett beszamoldval és az IFRS-
ek alkalmazasaval készitett éves beszamoloval a konyvben nem foglalkozunk.

A szamviteli torvény a konyvvezetési kotelezettséget a beszamolasi kotelezettségtol
teszi fliggdvé. A torvény ugyanis nem a konyvelést, hanem a beszamoldkészitést sza-
balyozza. A konyvvezetést (konyvvitelt) ugy kell kialakitani, hogy megfeleljen az el6-
irt beszamolokészitési kovetelményeknek. Az éves és az egyszertisitett éves beszamo-
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16 készitésére kotelezetteknek példaul kettds konyvvitelt, mig az egyszeriisitett besza-
molo készitésére kotelezetteknek egyszeres konyvvitelt kell vezetnilik. A szamlaren-
det is ugy kell elkésziteni, hogy a beszdmol6 konyvvitelileg alatamaszthaté legyen.

A konyvvezetés az a tevékenység, amelynek keretében a gazdalkodo a tevékenysége
soran eléforduld, a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetére kihato gazdasagi esemé-
nyekrél folyamatosan nyilvantartast vezet és azt az lizleti év végével lezarja.

A konyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével az egyszeres €s a kettés
konyvvitel rendszerében, csak magyar nyelven torténhet [Szvt. 12. § (1), (2) bek.].

A konyvvezetés fogalma lehet tagabb és sziikebb értelmii.

A konyvvezetés tagabb értelemben lehet kettds konyvvitel, egyszeres konyvvitel és
csupan bevételi nyilvantartas. A szamviteli torvény szerinti sziikebb értelemben a
konyvvezetés csak kettds vagy egyszeres konyvvitel lehet (Szvt. 12. §). Bevételi nyil-
vantartasi kotelezettséget a személyi jovedelemado-torvény és az egyszertsitett vallal-
kozéi adorol szold torvény tartalmaz. Konyviinkben kizardlag a kettés konyvvitellel
foglalkozunk.

A kett6s konyvvitelt vezetd vallalkozasok a szamviteli torvény eldirasait figyelem-
be véve éves beszamolodt, egyszeriisitett éves beszamolodt, vagy sajatos egyszertsitett
éves beszamolot kotelesek késziteni. Ezenkiviil ismert még az tigynevezett dsszevont
vagy konszolidalt éves beszamolo is, mint beszamolofajta. Ezt azoknak a Kettds
konyvvitelt vezeto és éves beszamolo készitésére kotelezett vallalkozoknak kell készi-
tenilik, akik mas vallalkozas(ok)ban vagy tobbségi részesedéssel rendelkeznek, vagy
mas vallalkozas(ok)ban, illetve azok f6l6tt meghatarozo jellegli iranyitast és/vagy
ellenérzést gyakorolnak. E kdnyvben nem szerepel a konszolidalt beszamol6 készité-
sének ismertetése.

Végiil a szamviteli torvény az egyszerusitett beszamolo készitésének a szabalyait is
tartalmazza, amit az egyszeres kOnyvvitelt vezetoknek kell készitenilik, azonban e
konyv ezzel a beszamoléfajtaval sem foglalkozik.

A Kettos konyvvitel 1ényege: a gazdasagi eseményeket mindig két szamlan konyvel-
juk.

A kettds konyvvitel fiiggetlen a pénzforgalmi szemlélettél, minden eseményt a
bekovetkezésének idészakara (a teljesités idoszakara) konyveliink, fiiggetlenill a pénz-
igyi rendezéstdl. Ezt nevezziik eredményszemléletii konyvelésnek.

A kettds konyvvitelt vezeté gazdalkodo a kezelésében, hasznalataban, illetve tulaj-
donaban 1évé eszkdzokrol és azok forrasairdl, tovabba a gazdasagi miiveletekrol
olyan konyvviteli nyilvantartast koteles vezetni, amely az eszkdzokben (aktivakban)
és a forrasokban (passzivakban) bekdvetkezett valtozasokat a valosagnak megfeleld-
en, folyamatosan, zart rendszerben, attekinthetéen mutatja (Szvt. 159. §).

Az egyszeres konyvvitel 1ényege: pénzforgalmi konyvvitel, vagyis csak a ténylegesen
befolyt bevételeket, illetve a ténylegesen kifizetett kiadasokat kell konyvelni.

A bevételi nyilvantartas 1ényege: csak a bevételeket kell konyvelni pénzforgalmi
szemléletben, tehat akkor, amikor azok ténylegesen befolytak.

Szamviteli alapelvek

A beszamol6 elkészitésekor és a kOnyvvezetés soran a szamviteli alapelveket kell érvé-
nyesiteni.

A szamviteli alapelvektdl csak a szamviteli torvényben szabalyozott modon lehet
eltérni [Szvt. 14. § (1), (2) bek.].
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A vallalkozas folytatasanak elve

A beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés soran azt kell valdszintisiteni, hogy a
gazdalkodo a belathato jovében is fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja tevé-
kenységét, nem varhaté a miikodés besziintetése vagy barmilyen okbol torténd jelen-
t6s csOkkenése.

Ha a vallalkozas folytatasanak az elve érvényesiil az lizletmenetre, akkor a gazdal-
kodo az eszkozeit az Szvt.-ben eldirt modon - alapvetéen az értékcsdkkenéssel, az
értékvesztéssel csokkentett, a visszairt értékvesztéssel novelt bekeriilési értéken -
értékeli. Amennyiben az lizletmenetre ez az elv mar nem érvényes, mert a felszamo-
lasi, végelszamolasi eljaras megkezdodott, vagy a cég egészét vagy egy részét értékesi-
tik vagy atalakitjak, akkor az adott idépontban, az adott koriilmények melletti, jogsza-
balyban el6irt értékelést kell alkalmazni [Szvt. 15. § (1) bek.].

A teljesség elve

A gazdalkodonak minden olyan gazdasagi eseményt konyvelnie kell, amelynek az
eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a beszamo-
16ban ki kell mutatni. Ide értenddk azok a gazdasagi események is, amelyek az adott
iizleti évre vonatkoznak, azaz amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetden, de
még a mérleg elkészitését megelézOen valtak ismertté, masrészt azok is, amelyek a
mérleg fordulonapjaval lezart tizleti év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg for-
duldnapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitése eldtt mar ismertté
valtak.

A teljesség elvének érvényesitését nagymértékben befolyasolja az, hogy a mérleg
fordulonapja utan a mérlegkészités idopontjat a gazdalkodo milyen datumra hataroz-
ta meg. A mérlegkészités idépontjat ugyanis az Szvt. nem irja eld kotelezden.
A beszamolo letétbe helyezésére, illetve kdzzétételére van kotelezd hatarido-eldiras,
ami az adott lizleti év mérlegfordulonapjatél szamitott 6tddik honap utolsé napja.

A mérlegkészités idépontjat ugy kell meghatarozni, hogy a megbizhato €s valos
vagyoni helyzet értékeléséhez sziikséges - az egyes mérlegtételekhez kapcsolodo - fel-
adatokat el lehessen végezni.

A teljesség elvéhez tartozik az is, hogy az adott {izleti évre vonatkozo bizonylatok
hianytalanul, idérendi sorrendben feldolgozottak legyenek [Szvt. 15. § (2) bek.].

A valodisag elve

Csak valos és (dokumentalisan) bizonyithato tételek szerepelhetnek a konyvvitelben
és a beszamoloban, ugy, hogy azokat kiviilallok is megallapithassak, illetve ellendriz-
hessék. Az Szvt.-ben eléirt értékelési elvek €s az azokhoz kapcsolddo értékelési elja-
rasok szerint kell ezen tételeket értékelni.

A valodisag elve érvényesiilésének alapvetd feltétele az, hogy az Szvt. szerint késziil-
jon el a beszamolodt alatamaszto leltar, melyben az eszk6zoket, a kotelezettségeket a
torvényben leirt értékelési elvek, modszerek alapjan értékeljék, valamint a fokonyvi
konyvelés a leltarral egyez6 6sszevont adatokat tartalmazzon [Szvt. 15. § (3) bek.].

A vilagossag elve

A kOnyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, az Szvt.-nek megfelel6é rende-
zett (részletezett) formaban kell elkésziteni.

Az olyan tételeket, amelyek az érthetdséget el0segitik, a (mérleg)sorok megbonta-
saval, vagy a kiegészité mellékletben kell bemutatni. A beszamolo akkor attekinthetd,
ha nem tul részletezett, de nem is tul 0sszevont. Ez a megallapitas nem zarja ki azt,
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hogy a vallalkozas indokolt esetekben nem €l az Szvt. szerinti 0sszevonasi lehetdseé-
gekkel [Szvt. 15. § (4) bek.].

A kovetkezetesség elve

A beszamolo tartalmaban és formajaban, valamint az azt alatamaszto konyvvezetés-
ben az allandosagot és az 0sszehasonlithatosagot biztositani kell.

Ezt az alapelvet a kovetkezetesen alkalmazott szamviteli politikaval lehet érvénye-
siteni [Szvt. 15. § (5) bek.].

A folytonossag elve

Az uzleti év nyitoadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 iizleti év megfeleld zaro-
adataival. Az egymas utani években az eszkozok és a forrasok értékelése, az ered-
mény szambavétele csak az Szvt.-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

A folytonossag elve hallgatélagosan azt feltételezi, hogy az egymast koveto tizleti
években az eszkdzok és forrasok értékelése, az eredmény szambavétele altalaban nem
valtozik. Amennyiben az el6z6 lzleti év értékelési, szambavételi elveit a torvényben
szabalyozott médon a gazdalkodo megvaltoztatja, akkor a valtoztatast el6idézo ténye-
zoket, azok szamszertsitett hatasait a kiegészité mellékletben kiilon meg kell adni
[Szvt. 15. § (6) bek.].

Az 0sszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idészaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasa-
it) kell szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol, azaz a bevételek befolya-
satol, illetve a kifizetések idopontjatol. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az
idészakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek.

Az arbevételt akkor kell elszamolni, amikor az aruszallitas, a szolgaltatasnyujtas
szerzOdés szerinti teljesitése megtortént. Az arbevétellel szembe kell allitani azokat a
koltségeket, amelyek a termék értékesitése, a szolgaltatasnyujtas érdekében felmertil-
tek. Ebbdl az is kovetkezik, hogy a bevételekhez hozza kell rendelni az igényelt tamo-
gatasokat, de nem lehet a koltségekhez (raforditasokhoz) rendelni a még nem esedé-
kes, még fel nem meriilt bevételeket.

Az 6sszemérés elve elsésorban az eredmény meghatarozasara, illetve az azt meg-
alapozo konyvvezetésre hat [Szvt. 15. § (7) bek.].

Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, vagy a bevétel befolyasa, meg-
szerzése bizonytalan. A targyévi eredmény meghatdrozasa sordn az értékvesztés
elszamolasaval, céltartalék képzésével kell figyelembe venni az elérelathatd kockaza-
tot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az {izleti év mérlegének forduldénapja
és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az érték-
vesztéseket €s a céltartalékokat mindenképpen el kell szamolni, fiiggetleniil attol,
hogy az lzleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

Az 6vatossag elvébol kovetkezik, hogy céltartalék-képzéssel eredményt csokkentd
tételként kell figyelembe venni azokat a multbeli, illetve folyamatban 1évé tigyletek-
boél, szerzddésekbol szarmazo, kiilsé (harmadik) felekkel szembeni fizetési kotelezett-
ségeket, a varhato jovobeni koltségeket, amelyekrdl a mérlegfordulénapon feltételez-
hetd vagy bizonyos, hogy a jovében felmeriilnek, de 6sszegilik vagy felmeriilésiik id6-
pontja még bizonytalan [Szvt. 41. § (2) bek.]. A Iényeg az, hogy a mérlegkészitésig
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rengeteg informacio juthat még a cég birtokaba, de a céltartalékképzésnél csak olyan
tételrdl lehet ezek kozil szo, amelyik mar a mérlegfordulénapon is 1étezett. Ered-
ményt csokkentd tételek tovabba a terven feliili értékcsokkenések, valamint értékvesz-
tések, amelyek az eszkdzok piaci értéke és az azt meghalado bekeriilési (illetve konyv
szerinti) értéke kozott tartosan mutatkoznak. Az ovatossag elvének érvényesiilését
befolyasolja az Szvt. azon eldirdsa, amely szerint, ha az alacsonyabb értéken torténd
értékelés okai mar nem, illetve csak részben allnak fenn, akkor a korabban leirt érték-
vesztést, immaterialis javaknal, targyi eszk6zoknél a terven fellli értékcsokkenést
meg kell sziintetni, vissza kell irni.

Az 6vatossag elvének érvényesiilése, a realis eredmény meghatarozasa a tulajdono-
soknak, a befektetoknek is érdeke. A bizonytalan nyereség pénziigyileg nem biztos,
hogy realizalhato. Ezért, ha ilyen nyereség utan adozunk, vagy abbol fizetiink oszta-
1ékot, azt csak hitelbél valosithatjuk meg, ha a sajat eszkdozok erre nem nyujtanak
lehet6séget. Ez pedig ujabb koltségeket (kamat) keletkeztethet. A realisnal nagyobb
nyereség kimutatasakor - ha tudnak rola -, a befektetdk, a hitelezék is bizonytalan-
sagban éreznék magukat, mert irrealis nyereség alapjan dontenének a befektetésekrol,
illetve a hitelnyujtasrol [Szvt. 15. § (8) bek.].

A brutto elszamolas elve

A Dbevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek
egymassal szemben - az Szvt.-ben szabalyozott esetek kivételével - nem szdmolhatok
el. Ennek az a magyarazata, hogy a bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a
kovetelések és a kotelezettségek Osszevezetése egymassal, azaz a ,nettositasa” zavarja
a megbizhato és valos kép kialakitasat [Szvt. 15. § (9) bek.].

Az egyedi értékelés elve

Az eszkOzoOket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni. A beszamolo elkészitésekor az egyedi értékelés
elve az Szvt. szerinti esetekben sajatosan érvényesiilhet.

Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve ,a tartalom elsédlegessége a for-
maval szemben”, ,a Iényegesség”, ,a koltség-haszon Osszevetése” megnevezésl szam-
viteli alapelvek alkalmazasakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellem-
zokkel, feltételekkel rendelkezd eszk0zOknél az atlagos beszerzési aron, illetve a
FIFO-moédszerrel (1639) torténd értékelésnél.

Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés

- vevénként, adésonként a kisosszegl koveteléseknél, ahol szazalékos aranyban is
lehet értékvesztést elszamolni;

- a készleteknél az egyedileg megallapitott értékvesztés helyett a kdnyv szerinti
érték aranyaban is meghatarozhato az értékvesztés a vallalkozo altal kialakitott kész-
letcsoportoknal;

- értékpapiroknal, készleteknél, valutanal, devizanal, ahol atlagos beszerzési aron,
illetve ha a FIFO-modszerrel (1639) torténik a csoportba tartozé eszkdzok értékelése.

[Szvt. 16. § (1) bek.]

Az idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érinte-
nek, az adott idészak bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni,
ahogyan az az alapul szolgalo iddszak és az elszamolasi id6szak kozott megoszlik.

Az idébeli elhatarolas elve elsésorban az eredmény meghatarozasaban, €s az azt
megalapozo konyvvezetésben érvényesiil [Szvt. 16. § (2) bek.].
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A tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve

A beszamoloban és az azt alatamasztd konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket,
ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen - e torvény alapelveihez,
vonatkozo eléirasaihoz igazodoan - kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell
elszamolni.

Ez az elv azt jelenti, hogy az éves beszamoloban az lizleti tranzakcidk bemutatasa
azok kOzgazdasagi tartalma alapjan torténik. Ezért a szamviteli elszamolas soran a
szerzddéseket, a megallapodasokat valds tartalmuk alapjan kell megitélni és nem
azok elnevezése, jogi formaja szerint.

Az uzleti életben eléfordulhatnak olyan tigyletek, amelyek jogszabalyi megalapo-
zottsaga nem teljesen egyértelmi, vagy a szerzédésekre alapozott ligyletek tartalma a
szerzddésben foglaltak alapjan szamviteli szempontbol megkérddjelezhetd, vagy meg-
jelenhetnek a gazdasagi életben olyan ujszerd, a Polgari Torvénykonyvben nem sza-
balyozott, ugynevezett atipikus szerzédésekre alapozott tigyletek (pl. lizingiigyletek,
franchise tligyletek, hataridds tigyletek stb.), amelyek szamviteli elszamolasa nem
oldhaté meg rutinszeriien.

Az ilyen jellegt tigyletek szamviteli elszamolasahoz - a beszamoldban valo szere-
peltetéséhez, illetve az azt alatamaszto kdnyvviteli elszdmolds mikéntjéhez - tampon-
tul a szamviteli alapelvek, kiindulé pontként ,a tartalom elsédlegessége a formaval
szemben” szamviteli elv szolgal [Szvt. 16. § (3) bek.].

A lényegesség elve

A lényegesség elve - a beszamold szempontjabol - azt jelenti, hogy lényegesnek
mindsiil minden olyan informacid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befo-
lyasolhatja a felhasznaléknak a beszamold alapjan hozott gazdasagi dontéseit.
A lényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy a
téves bemutatas adott koriilményei kozott megitélhetd. Egy-egy tétel 1ényegessé mind-
sitését mas hasonlo tételekkel osszefliggésben kell megitélni.

A lényegesség elve segiti érvényre juttatni a vilagossag alapelvét azaltal, hogy ezen
elv értelmében mindazon tételeket, amelyek a mérlegben és az eredménykimutatas-
ban nem vagy nem kell6 részletezésben talalhatok meg, és a beszamolo szempontja-
bol 1ényegesek, a mérleg, az eredménykimutatas tovabbi részletezésével vagy a kiegé-
szitd mellékletben be kell mutatni [Szvt. 16. § (4) bek.].

A koltség-haszon osszevetésének elve (a gazdasagossag elve)

A beszamoldban (a mérlegben, az eredménykimutatasban, a kiegészité mellékletben)
nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatosaga (hasznossaga) alljon aranyban
az informaciok eléallitasanak koltségeivel.

A lényeg, hogy a beszamoloban szerepld informaciobol nyerheté haszon haladja
meg az informacio eldallitasanak a koltségeit.

Az elv alkalmazasa - a lényegesség elvéhez hasonloan - az iizleti megitélés foga-
lomkorébe tartozik, mert sok esetben a nyerheté haszon ¢és az azzal Osszefliggéen
felmeriilé koltségek nagysaganak megitélése szubjektiv, tovabba az informacio-eléal-
litas koltségeit sziikségképpen nem az informacio felhasznaloi viselik, €s az informa-
cio felhasznalasabol szarmazo eldényt (hasznot) sziikkségképpen nem az informacio
eloallitoi élvezik. Ezért a torvény a legsziikségesebbnek itélt informacidkat kotelezo-
en eléirja. Ez esetben a gazdalkodonak nincs valasztasi lehetdsége.

Célszerti a koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni minden olyan esetben,
amikor egy gazdasagi esemény, egy iizleti tranzakcio szamviteli, vagy mas koltségei
indokolatlanul meghaladjak az abbol szarmazd bevételeket [pl. behajthatatlannak
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kell mindsiteni (és hitelezési veszteségként le kell irni) mindazon koveteléseket, ame-
lyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik veszteséget ered-
ményez vagy noveli a mar meglévd veszteséget]; illetve annak eldontéséhez, hogy a
tobbletinformacié aranyban all-e a raforditott koltségekkel [Szvt. 16. § (5) bek.].

Szamviteli tanacsado

A vallalkozasi tevékenységhez nem kapcsolodo tételek kényvelése

(A cikk megjelent a Szamviteli tanacsado 2014. oktoberi Meritum rovataban)

A konyvel6k munkajuk soran id6rdl idére talalkoznak olyan bizonylatokkal, szam-
lakkal, amelyek ugyan a cég nevére szélnak, de tartalmuk nem vagy nehezen koéthe-
t6 a vallalkozasi tevékenységhez. Tul azon, hogy az ilyen tételek rogzitése komoly
adokockazatot jelent, a cikk a tovabbiakban arra a kérdésre keresi a valaszt, hogy
a szamviteli el6irasok alapjan hogyan kell kezelni a vallalkozasi tevékenységhez
nem kapcsolodo beszerzéseket.

A szamvitelrdl szold 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: szamviteli torvény) eléirasai
szerint a gazdalkodo a kezelésében, a hasznalataban, illetve a tulajdonaban lévé eszkozok-
rél és azok forrasairdl, tovabba a gazdasagi miveletekrdl olyan konywviteli nyilvantartast
koteles vezetni, amely az eszkdzokben és a forrasokban bekovetkezett valtozasokat a valo-
sagnak megfeleléen, folyamatosan, zart rendszerben, attekinthetéen mutatja (szamviteli
torvény 159. §). Ehhez szorosan kapcsolddik még a telijesség elvében megfogalmazott
szabaly is, amely szerint a gazdalkodonak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseménye-
ket, amelyeknek az eszkozdkre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatasat a beszamoloban ki kell mutatni [szamviteli torvény 15. § (2) bekezdés]. A konyvelés
alapja a torvény szerint a szamviteli bizonylat, amelyre vonatkozo szabalyoknal szinten
hasonldé megfogalmazas talalhato, mely szerint minden gazdasagi muveletrél, eseményrdl,
amely az eszkozok, illetve az eszkdzok forrasainak allomanyat vagy 6sszetételét megvaltoz-
tatja, bizonylatot kell kiallitani [szamviteli tdrvény 165. § (1) bekezdés].

A fenti harom szabaly tehat egybehangzoan és hangsulyosan azt irja eld, hogy a gazdal-
kodé a kdnyveiben minden eseményt rogzitsen, amely az eszkozeivel és forrasaival torténik.
Felmeril azonban a kérdés a gyakorlati munka soran, hogy pontosan hogyan kell meghata-
rozni a rogzitendé események korét. Tapasztalatom szerint a bizonytalansag kevesebb az
olyan esetekben, amikor egy vallalkozas mar korabban a kényvekben rogzitett eszkozeivel
vagy forrasaival kévetkezik be egy Ujabb esemény. llyenkor jol megallapithatd a jogalkotoi
szandék, amely szerint tehat minden ilyen eseményt, amely a fentiek értékére hatassal van,
rogziteni kell a kdnyvelésben.

Sokkal tobb a véleményes eset akkor, ha az emlitett esemeny targyaul szolgald eszkoz,
forras nincs a vallalkozas kényveiben, és éppen az esemény hatasara kellene rogziteni azt
elsd alkalommal. Felmertl ugyanis a kérdés, hogy a kdnyvelés hogyan tudja megallapitani
azt, hogy egy ujabb eszkdz vagy forras, amelynek a konywviteli nyilvantartasokban még
elézménye nem volt, felveheté-e a konyvekbe, azaz valéban az adott vallalkozas tevékeny-
ségéhez kapcsolodik, vagy pedig nem.

A gyakorlatban a konyvelés a bizonylatok alapjan dolgozik, azaz a kérdés egyszer(en is
megvalaszolhato: ha a kidllitott bizonylaton a tarsasag neve szerepel, akkor a bizonylatot
koényvelni kell. Ez azonban nem minden esetben vezet helyes eredményre. A hazai gyakor-
latban kialakult az a szokas, hogy - féként kisebb vallalkozasok korében, ahol a menedzs-
ment és a tulajdonos nem valik el - az ligyvezetd, a tulajdonos a konyvelésnek atadja a cég
nevére kidllitott bizonylatokat, amelyeket a kdnyvel6 a fenti kérdések vizsgalata nélkil
lekonyvel. A f6 kétség, ami felvetddhet ilyen esetekben, hogy valoban a cég mikddéséhez
volt-e sziikség az adott eszkdz vagy szolgaltatas megvasarlasara, vagy esetleg privat szik-
ségleteket elégit ki. Példaként szamos tipikus eszkdzbeszerzés emlithetd, miszaki gépek-
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tél, berendezésektdl kezdve egészen a luxusjarmivekig vagy akar jelentds értékd kulfoldi
utazasokig.

Abban az esetben, ha egy adovizsgalaton bebizonyosodna, hogy ezek az eszkdzok,
szolgaltatasok privat célokat szolgalnak, az adohatosag ennek megfeleléen adokotelezett-
ségeket allapitana meg. Valoszinlleg nem ismerné el a tételt mint kdltségelemet a tarsasagi
ado alapjat csokkentd tételként, valamint a levont altalanos forgalmi adot is jogosulatlan
levonasként kezelné. Egyes esetekben a privat fogyasztasbol adoddéan személyi-
jovedelemado- és jarulékterheket is megallapitana, természetesen a kapcsolodo adobirsa-
gokkal és késedelmi potiékokkal egyditt.

Az ilyen kérdések gyakoriak az adovizsgalatokon, igy a kényvel6i szakmanak is kialakul-
tak mar az ide vonatkozo eljarasai, ,reflexei”. Ha az ligyvezetéstdl olyan szamlat, bizonylatot
kapnak konyvelésre, amelyen szerepld eszkdzokrol, szolgaltatasokrol nehezen elképzelhe-
t6, hogy valoban a vallalkozasi tevekenységet szolgaljak (sévenynyirétol a vitorlas hajoig), és
ide vonatkozo elfogadhatdo magyarazatot az ligyvezetés sem tud adni, akkor ezen tételek
afajat a cégek nem igénylik vissza, valamint az eszkdz6kbdl adodo koltsegekkel megemelik
a tarsasagi ado alapjat. A két legnagyobb kockazatot a konyvel6 ezzel - helyesen - kezelte,
azonban felmerll a kérdés, hogy ezen tételek egyértelmii adojogi megitélésén tul, hogyan
kellene az ilyen beszerzéseket a szamviteli eldirasok szerint helyesen kezelni.

A cikk elején emlitett jogszabalyhelyek szerint a cégnek minden eszkozét rogzitenie kell
a konywiteli nyilvantartasokban. Ha azonban olyan eszkdzok is szerepelnek a mérlegben,
amelyeknek a valésagban semmi kdziik a cég mikddéséhez, akkor éppen a szamvitel egyik
lényegi eleme, a valos bemutatas sérll, hiszen eltulzott példaval szemléltetve egy céges
szamlara vasarolt maganrepuilégép barmely kisebb cég mérlegének eszkdzoldalat jelents-
sen eltorzitja, a hozza kapcsolodo koltségek az eredménykimutatast teszik atlathatatlanna,
még akkor is, ha a kapcsolodo tételek mindegyikével a cég a vonatkozo adokotelezettsége-
it korrigalta.

Mit kell tehat tenni azokkal a szamlakkal, amelyeken a vallalkozasi tevekenységhez nem
kapcsolodo eszkdzoket es szolgaltatasokat vesz a vallalkozas? Kézenfekvd valaszkent fel-
mertl, hogy akkor ezeket a tételeket nemcsak az adokételezettség szamitasakor kell figyel-
men kiviil hagyni, hanem a leghelyesebb volna, ha mar konyvelésre se keriilnének. Ez
valéban megoldana a kérdést a cég szempontjabdl, és mindenképpen csak javasolni lehet,
hogy ha a kényvelési munka soran ilyen szamlakra bukkanunk, akkor a megoldast a szamla
nem rogzitése felé kell terelni (elsé reakcioként valoszinlileg a szamlat atado Ggyvezetés
ellenvéleménye mellett).

A helyzetre a telies értékii valasz azonban némiképp bonyolultabb. Eppen a szamviteli
torvény korabban idézett eldirasai rogzitik, hogy a vallalkozas tulajdonaban lévé eszkdzok-
nek be kell kerlilnilk a kdnyvelésbe. Ha a beszerzéskor pl. az Gigyvezet6 a cégét adta meg
mint vevét, és igy keészllt az adasveteli szerzédés (akar irasban, akar széban), és igy allitot-
tak ki a szamlat, akkor a fenti elGirast sértenénk azzal, ha a cég tulajdonaba kerllt eszkozt
nem rogzitenénk a kdnyvelésben.

Itt tehat ugy tlinik, mintha csak két rossz megoldas koziil lehetne valasztani. Ennek felol-
dasat az adja, ha arra a kérdésre keressuk a valaszt, hogy ki is valéjaban a vevé. Egy kiza-
rélag privat médon, maganszemélyi minéségben hasznalhato vagy hasznalni tervezett esz-
koz vevéje lehet-e az Ggyvezetd cége. Erre a kérdésre a valasz az, hogy nem. Az ilyen
esetek mindegyikérél elmondhatd, hogy az ligyvezetd helytelenil adta meg a vevé nevét a
beszerzéskor, nem a valésagnak megfeleléen informalta az eladét, és igy fordulhatott eld,
hogy olyan szerzédés, szamla kerdilt kiallitasra, amelynek szamviteli kezelése mar nem meg-
oldhatd, mert csak két helytelen megoldas kozil adédik valasztas.

A helyes megoldas tehat ezekben az esetekben a szamla helyesbitésének kérése az
eladotol. Ha ez megtorténik, akkor a cég nem szerez tulajdont az adott eszk6zén, igy nem
kell azt a szamviteli nyilvantartasaiban sem rogzitenie.
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Fontos kiemelni, hogy bar a kénywiteli rogzitést, a beszamolo Osszeallitasat a kdnyveld
végzi, a nyilvantartas helyességéért a végso felelésseg az ligyvezetéé. Ha a gazdasagi ese-
mény megtorténtekor az ligyvezetd helytelenll adja meg az adatokat, a céget tinteti fel
vasarloként olyan eszkdzok, szolgaltatasok beszerzésekor, amelyek a cég tevékenységéhez
nem kapcsolédnak, ellenben az ligyvezeté maganszemeélyi mindségében tervezi hasznalni,
akkor ezzel a magatartasaval a valésagtol eltéré szamviteli bizonylatok kiallitasat kezdemé-
nyezi, amely cselekmény jogi megitélése a jogszabalyaink alapjan a jelenlegi kozfelfogasban
és gyakorlatban elterjedt valtozatnal akar sokkal sulyosabb is lehet.

Szamviteli alapelvek a mikrogazdalkodoknal

Fo szabaly

A mikrogazdalkodoéi beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés soran egyarant
alkalmazandék a szamviteli torvényben foglalt alapelvek (7).

Kiilonos szabalyok

A mikrogazdalkodo a mikrogazdalkodéi beszamolo tekintetében az Szvt. megbiz-
hato és valds 0sszképre vonatkozo kovetelményének a Kr.-ben foglaltak betartasaval
tesz eleget.

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két iizleti évet érintenek, arra
az lzleti évre kell teljes Osszegében elszamolni, amelyben a gazdasagi esemény konyv-
viteli elszamolasat kozvetleniil alatamasztd bizonylatot kibocsatottak. Az olyan gaz-
dasagi események hatasat pedig, amelyek ketténél tobb iizleti évet érintenek, arra az
idészakra kell elszamolni, amelyik idészakhoz kapcsolodnak (Kr. 3. §).

Szamviteli politika

A szamviteli politika az Szvt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési eléirasok alapjan
kialakitott €s irasba foglalt, a gazdalkod6 adottsagainak, koriilményeinek leginkabb
megfelel6 - az Szvt. végrehajtasanak modszereit, eszkdzeit meghatarozo - szabalyza-
tok Gsszessége. Ugy is tekinthetjilk, mint ami egy f6 keretszabalyzat, amin beliil egy-
massal 0sszefliggd részszabalyzatok vannak.

A szamviteli politika keretében irasban rogziteni kell azokat a gazdalkodora jellem-
706 szabalyokat, eldirasokat, modszereket is, amelyekkel a cég meghatarozza, hogy mit
tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek, jelentdsnek,
nem lényegesnek, nem jelentdsnek, kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételnek,
koltségnek, raforditasnak, tovabba meghatarozza azt is, hogy a torvényben biztositott
valasztasi, mindsitési lehetéségek koziil melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén
alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

A szamviteli politika keretében el kell késziteni:

a) az eszk6zok ¢€s a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat,

b) az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzatat,

¢) az dnkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzatot,

d) a pénzkezelési szabalyzatot.

[Szvt. 14. § (3)-(5) bek.]

Mikrogazdalkodoi eltérés
A mikrogazdalkodoknak nem kell szamviteli politikat készitenitik [Kr. 3. § (3) bek.].

Az onkoltségszamitasi szabalyzat készitésének feltételei

Az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzatot nem kell elkészitenie az
egyszerusitett beszamolot készité gazdalkodonak, az egyszerusitett éves beszamolot
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készitd gazdalkodonak, tovabba annak a gazdalkodénak, akinek/amelynek az értéke-
sitésnek az eladott aruk beszerzési értékével, a kozvetitett szolgaltatasok értékével
csokkentett nettd arbevétele valamely lizleti évben az egymilliard forintot vagy a kolt-
ségnemek szerinti koltségek egyiittes Osszege az Otszazmillié forintot nem haladja
meg.

Amennyiben a gazdalkodonak az értékesitésnek az eladott aruk beszerzési értéké-
vel, a kdzvetitett szolgaltatasok értékével csokkentett nettd arbevétele valamely tizleti
évben az egymilliard forintot vagy a koltségnemek szerinti koltségek egylittes 0sszege
az Otszazmilli6é forintot meghaladja, az ezt kdvetd évtol kezdédden a sajat eldallitasu
termékek, a végzett szolgaltatasok Onkoltségét az Onkoltségszamitas rendjére vonat-
koz6 belsé szabalyzat szerinti utdkalkulacio moédszerével kell megallapitani. Ezen
kotelezettsége aldl a vallalkozo a késdbbiek soran sem mentesiil [Szvt. 14. § (6)-(7)
bek.].

A pénzkezelési szabalyzat tartalma

A pénzkezelési szabalyzatban kell rogziteni a pénzforgalommal, annak ellendrzésé-
vel, bizonylatolasaval, valamint nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokat.
Ezen beliil
- a pénzforgalom (készpénzbeni, illetve bankszamlas) lebonyolitasanak rendjét;
- a pénzkezelés személyi €s targyi feltételeit, feleldsségi szabalyait;
- a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszko6zok k6zotti forgalom lebonyo-
litasat;
- a készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok jogcimeit és eljarasi rendjét;
- a napi készpénz zaro allomany maximalis mértékét;
a készpénzallomany ellenérzésekor kdvetendo eljarast;
az ellendrzés gyakorisagat;
a pénzszallitas feltételeit;
a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét; és
a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokat.
[Szvt. 14. § (8) bek.]

Hataridék

Az tjonnan alakulé gazdalkodo a szamviteli politikat, és az annak részét képezo sza-
balyzatokat a megalakulas idépontjatdl szamitott 90 napon beliil koteles elkésziteni.
Torvénymodositas esetén a valtozasokat azok hatalybalépését koveté 90 napon beliil
kell a szamviteli politikan keresztiilvezetni [Szvt. 14. § (11) bek.].

Felelosség

A szamviteli politika elkészitéséért, modositasaért a gazdalkodd képviseletére jogo-
sult személy felelds [Szvt. 14. § (12) bek.].

Nyilvantartasok

A gazdasagi miveletekre vonatkozo informaciokat, adatokat a vallalkozas/cég nyil-
vantartasaiban kell rogziteni. Az, hogy melyik adat hol lelhet6 fel a nyilvantartasok-
ban, a kdnyvvezetés modjatol fiigg. A konyvvezetés pedig a fokonyvi szamlak megne-
vezését tartalmazé szamlakeret €s a szamlak tartalmat bemutato - esetleg szamladsz-
szefliggéseket is tartalmazo -, a szamviteli elvek és a szamviteli politika figyelembevé-
telével Osszeallitott szamlarend segitségével torténik. Ez biztositja, hogy ugyanolyan
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gazdasagi muveleteket mindig azonos modon tartsanak nyilvan, szamoljanak el.
Tobbek kozott ez az igény a magyarazata annak, hogy egy-egy vallalkozas a sajat
részére valasztott elszamolasi modtol egy éven beliil nem térhet el.

Ahhoz, hogy az adatok a beszamoloban megjelenhessenek, egyre jobban 6ssze kell
Oket vonni. Emiatt a szamviteli elszamolasokban ,mindennek mindennel egyeznie
kell”. Ez azt jelenti, hogy ha az elsddleges adatokat dsszeadjuk, azok végosszege meg-
egyezik az Osszesitések, analitikak végosszegével, az analitikak 6sszevont egyenlegei
a fokonyv egyenlegével, a fokonyvi adatoknak egyezniiik kell a f6konyvi kivonat ada-
taival, a beszamolot pedig a fokonyvi kivonat adataibol kell 0sszeallitani.

Szamlarend

A kettés konyvvitelt vezeté gazdalkodo az egységes szamlakeret eldirasainak figye-
lembevételével olyan szamlarendet koteles késziteni, amely szerinti konyvvezetés az
Szvt.-ben eldirt beszamold készitését maradéktalanul biztositja.

Mikrogazdalkodoi eltérés

A mikrogazdilkodo mentesiil a szamlarend-készitési kotelezettség alol, ha fokonyvi
elszamolasait a Kr.-ben szerepld szamlatiikor szerint vezeti. A féokonyvi kOnyvelés
soran e szamlatiikor szamlainak neve hatarozza meg azok tartalmat. A Kr. szerinti
szamlatiikor alkalmazasa esetén az abban feltiintetett szamlak tagolasatol nem lehet
eltérni (lasd Fiiggelék). Nem mindsiil eltérésnek a fokonyvi szamlak tovabbrészlete-
zése [Kr. 2. § (2) bek.].

Példa

A Kr. szerinti 17. szamlacsoport tagolasa:

17. Tulajdoni részesedést jelent6 befektetések (részesedések)
171. Tartos részesedések

179. Részesedések értékvesztése €s annak visszairasa

Ezen beliil a 171. Tartos részesedések tovabbrészletezése:
171. Tartos részesedések

1711. Tartos részesedések forintban

1712. Tartos részesedések devizaban

stb.

A szamlarend tartalma

A szamlarend tartalmazza:
a) minden alkalmazando szamla szamjelét és megnevezését, vagyis a szamlakeretet,

b) a szamla tartalmanak leirasat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmiien
nem kovetkezik, tovabba a szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimeit, a
szamlat érinté gazdasagi eseményeket, azok mas szamlakkal valo kapcsolatat,

¢) a f6konyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

d) a szamlarendben foglaltakat alatamaszto bizonylati rendet.

A tagabb értelemben vett szamlarend tehat kett6é szabalyzatbdl, magabol a sziikebb
értelemben vett szamlarendbdl és a bizonylati rendbdl all.

Az analitikus nyilvantartasoknak szoros kapcsolatban kell lenniiilk a fokonyvi
konyveléssel, és a ketté kozott az értékadatok szamszerd egyeztetésének lehetdségét
biztositani kell.

A szamlarend Osszeallitasaért, annak folyamatos karbantartasaért, a naprakész
konyvvezetés helyességéért a gazdalkodo képviseletére jogosult személy a felelds.
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Az tjonnan alakulo - kettds konyvvitelt vezeté - gazdalkodé koteles szamlarendjét
a megalakulas idépontjatél szamitott 90 napon beliil, az egyszeres konyvvitelrél a
kettés konyvvitelre attéré gazdalkodo az attérés idépontjaig elkésziteni. Az Szvt. val-
tozasa esetén a szamlarend sziikséges modositasat a torvényi valtozas hatalybalépését
kovetd 90 napon beliil kell elvégezni.

A gazdalkodonak a kOnyvvezetésre, a bizonylatolasra vonatkozé részletes belsd
szabalyait, vagyis a szamlarendjét ugy kell kialakitania, hogy az a mérleg és az ered-
ménykimutatas alatamasztasan tilmenden a kiegészité melléklet adatainak kdzvetlen
alatamasztasara is alkalmas legyen.

A kozpénzek felhasznalasanak és a koztulajdon hasznalatanak nyilvanossaga és
ellendrizhetdsége érdekében a gazdalkodé a nyilvantartasi (konyvvezetési) rendszerét
koteles oly médon tovabbrészletezni, hogy abbol a vonatkozoé kiilon jogszabalyban
meghatarozott adatok rendelkezésre alljanak (Szvt. 161. §, 161/A. §).

Szamlakeret

A (kettés) konyvvitel legfontosabb feladata, hogy a gazdasagi muveletek miatt a val-
lalkozasok eszkozeinek €s azok forrasainak értékében bekoOvetkezett valtozasokat
megjelenitse, ezenkiviil - folyamatos konyvvezetést feltételezve! - barmely idépont-
ban zart rendszerben, vilagosan és attekinthetéen mutassa ki az eszk6zok, forrasok
allomanyat, a gazdasagi muveletek hatasat az eredményre (mert minden gazdasagi,
vallalkozasi tevékenység végsé célja az eredményesség, vagy ha ugy tetszik, a nyeresé-
ges muikddés), tovabba altalanos képet adjon a vallalkozas vagyoni, jovedelmi, pénz-
tigyi helyzetérdl. Ezeknek az elvarasoknak a konyvvitel csak ugy felelhet meg, ha a
gazdasagi miveletek rogzitésére hasznalatos konyvviteli szamlakat meghatarozott
szempontok alapjan csoportositja. (Ez a kdvetelmény azonban nemcsak a vallalkozas
tulajdonaban, hanem a kezelésében, hasznalataban levé eszkdzokre €s azok forrasai-
ra, valamint az azokkal kapcsolatos gazdasagi muveletekre is érvényes.)

Mikrogazdalkodoi eltérés
A szamlakeretrdl e helyen leirtak csak akkor érvényesek a mikrogazdalkodoi besza-
molot készitdkre, ha nem alkalmazzak a Kr. szerinti szamlakeretet.

Egységes szamlakeret

Egységes szamlakeret néven a szamviteli torvény kizarolag az egyes szamlaosztalyok
rovid tartalmi koriilirasat tartalmazza. Az egységes szamlakeret célja, hogy a gazdal-
kodo eszkozeinek és forrasainak, a gazdasagi miiveletek eredményre gyakorolt hata-
sanak egységes rendszerbe foglalasaval segitséget adjon a gazdalkodo szamvitelének
megszervezéséhez, biztositsa a szamviteli torvény szerinti, illetve a szamviteli torvény
felhatalmazasa alapjan kiadott kormanyrendelet szerinti beszamolé elkészitéséhez
sziikséges alapinformaciokat [Szvt. 160. § (1) bek.].

Vallalkozasi szinti szamlakeret
A fokonyvi konyvviteli szamlak - vallalkozasi szinti - logikailag megalapozott cso-
portositasa a vallalkozasi szinti szamlakeret. A vallalkozasi szinti szamlakeretnek
O0sszhangban kell lennie az egységes szamlakerettel. A szamlakeret tartalmazza a
szamlak elvi csoportjait és azok tovabbi részletezését, valamint azt, hogy milyen
szamlaosszefiiggések alapjan konyveljliink.

A vallalkozasok tevékenységének jellege miatt a gazdasagi folyamatok és gazdasagi
muveleteik kiilonbozoek, eltérnek egymastol. A vallalkozas eszkozeiben €s a forrasai-
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ban beallt valtozasokat rogzité konyvviteli szamlak viszont azonosak lehetnek.
Jelenleg nincs a vallalkozasokra nézve kotelezdéen alkalmazandd, a minisztérium altal
kiadott részletezett szamlakeret.

Szamlatiikor

A szamlakeretben a szamlaosztalyokat egy szamjeggyel, a szamlacsoportokat két
szamjeggyel, a szamlakat harom szamjeggyel és az alszamlakat négy szamjeggyel jelol-
jik. A szamlaosztalyok, szamlacsoportok, szamlak és alszamlak szamat és megneve-
zését tartalmazo felsorolas a szamlatiikor.

A szamlatiikor 6sszeallitasakor a vallalkozoknak, tulajdonosoknak, menedzserek-
nek dontenilik kell, hogy a szamlatiikor konnyen attekintheté logika szerint épiiljon-e
fel, vagy sziikséges-e a vallalkozas sajatossagai miatt bonyolultabb megoldast valasz-
tani. (A szamlakeret kialakitasakor a szamviteli torvényben megfogalmazott vilagos-
sag elvének érvényesiilését azonban mindig szem el6tt kell tartani!)

Az ,egyszeri” szamlatiikOrre példa, hogy valamely vallalkozas tovabbrészletezve
vagy valtozatlan formaban alkalmazza az ajanlott szamlakeretet, amit ,,majdnem min-
denki” - de féleg a kiilsé ellendr! - ismer, vagy olyan szamlakeretet alkot, amelynek
szigoru belsO logikaja van: példaul, ha a 869. szamlan konyveli a kiilonféle egyéb
raforditasokat, akkor a 969. szamlan konyveli a kiilonféle egyéb bevételeket, vagy ha
a 875-879. szamlakon konyveli a pénziigyi muveletek egyéb raforditasait, akkor a
975-979. szamlakon konyveli a pénziigyi miiveletek egyéb bevételeit stb.

A szamlakeret szerkezete

A fejezet a szamlaosztalyok rovid tartalmi ismertetésével és az egyes szamlaosztalyok
kozotti 0sszefiiggések bemutatasaval foglalkozik. A meghatarozott szamlaosztalyok-
ba tartozo fokonyvi szamlak tartalmi bemutatasat a késébbi fejezetek tartalmazzak.

Minden szamlakeret 10 szamlaosztalybol all.

Az egységes ¢és a vallalkozasi szintli szamlakeretekben a fokonyvi szamlak gazda-
sagi tartalmuk szerint 6t fécsoportba sorolhatok:

- eszkozszamlak - vagy aktiv szamlak,

- forrasszamlak - vagy passziv szamlak,

- koltség- és raforditasszamlak,

- bevételi szamlak,

- nyilvantartasi szamlak.

Az els6 négy fécsoportba tartozd szamlakon konyveljiik azokat a gazdasagi esemé-
nyeket, amelyek befolyasoljak az adozott eredményt és a mérlegfordulonapi sajat toke
Osszegét. Ezeken kiviil vannak még ugynevezett nyilvantartasi szamlak, amelyeken a
kimutatott tételek az adozott eredményt és a mérlegforduldnapi sajat tOke Osszegét
nem befolyasoljak. A nyilvantartasi szamlakon kell kimutatni a mérlegen kiviili téte-
leket is.

Fogalomértelmezések
i—gﬁ. Meérlegen kiviili tétel
Olyan, szerz6dés alapjan fennall6 mérlegen kiviili [fiigg6d vagy biztos (jovobeni)] kotelezettség,

illetve kovetelés, amely pénzeszkoz vagy egyéb eszkoz atadasara, illetve atvételére vonatkozik, a mérleg
fordulénapjan mar fennall, de mérlegtételkénti szerepeltetése egy jovobeni esemény bekovetkezésétol vagy
a szerzOdés teljesitésétol fiigg [Szvt. 3. § (8) bek. 16. pont].

Fiiggo kovetelés

Olyan pénzeszkOzre vagy egyéb eszkOzre vonatkozo, a mérleg fordulonapjan fennalld kovetelés, amely-
nek mérlegtételkénti szerepeltetése jovobeni eseménytdl fiigg. Idetartoznak kiilonosen a kapott garanciak,
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kezességek harmadik felek tartozasaiért, valamint a kapott fedezetek, biztositékok, zalogtargyak, ovadékok
és az opcios ligylet miatti pénzeszkoz vagy egyéb eszkOz atvételére vonatkozo kovetelések [Szvt. 3. § (8)
bek. 17. pont].

Biztos (jovobeni) kovetelés

Olyan pénzeszkOzre vagy egyéb eszkozre vonatkozd, a mérleg fordulonapjan fennallé kovetelés, amely-
nek mérlegtételkénti szerepeltetése a szerzddés teljesitésétdl fligg. Idetartoznak kiildndsen: a hataridés
adasvételi ligyletek, a swap ligyletek hataridds része miatti pénzeszkoz vagy egyéb eszkOz atvételére vonat-
kozo kovetelések [Szvt. 3. § (8) bek. 18. pont].

Fontos tudnivalo, hogy az eszkdz- és forrasszamlakbol allithato 6ssze a mérleg, a
koltség-, a raforditas- és a bevételi szamlak adataibol pedig az eredménykimutatast
kell elkésziteni.

A mérlegszamlak

A mérlegszamlak az eszkodz- és a forrasszamlak.

Tovabb finomitva a csoportositast, és az egyes csoportokat szamokkal ellatva:

- 1. szamlaosztaly: Befektetett eszkozok,

- 2. szamlaosztaly: Készletek,

- 3. szamlaosztaly: Kovetelések, pénziigyi eszk6zok, aktiv idébeli elhatarolasok,

- 4. szamlaosztaly: Forrasok.

Az 1., 2., 3. szamlaosztaly szamlait 6sszefoglalo néven eszkozszamlaknak, a 2., 3.
szamlaosztaly szamlait pedig dsszefoglalo néven forgoeszkdozszamlaknak nevezziik.

Az eszkozszamlak

A mérlegben eszkozként (a szamvitelben az eszkdzszamlakon) kell kimutatni a vallal-
kozé rendelkezésére, hasznalatara bocsatott, a vallalkozo mukodését szolgald befek-
tetett eszkdzoket és forgoeszkozoket - a bérbe vett eszk0zok kivételével -, fliggetleniil
attol, hogy azok tulajdonjoga csak torvényben, szerzédésben rogzitett feltételek telje-
sitése utan keriil at a vallalkozohoz; tovabba az aktiv idébeli elhatarolasokat.

A vagyonkezelonél a mérlegben eszkozként kell kimutatni a - torvényi rendelke-
zés, illetve felhatalmazas alapjan - kezelésbe vett, az allami vagy onkormanyzati
vagyon részét képezo eszkozoket is. Ezen eszk6zOket a kiegészité mellékletben - leg-
alabb mérlegtételek szerinti megbontasban - kiilon be kell mutatni.

Az eszk0zOk kozott kell kimutatni a pénzligyi lizing keretében atvett eszkdzoket,
tovabba a bérbe vett (a hasznalatra atvett) eszkozokon végzett beruhazasok, felujita-
sok, valamint a koncesszios szerzOdés alapjan beszerzett, megvaldsitott eszk6zok
értékét is.

Az eszkdzoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a befektetett eszkdozok vagy
a forgoeszko6zok kozé sorolni.

Amennyiben egy adott eszk6z hasznalata, rendeltetése a besorolast kdvetéen meg-
valtozik, mert az eszk0z a tevékenységet, a muikodést tartosan mar nem szolgalja
(vagy forditva), akkor annak besorolasat meg kell valtoztatni; az eszkozt - legkésébb
a mérlegkészités idészakaban, a mérlegfordulonapra vonatkozoan - at kell sorolni a
befektetett eszk6zok koziil a forgdeszk6zok kozé vagy forditva, a forgoeszkdzok koziil
a befektetett eszkdozok kozé (Szvt. 23. §).

Az eszkdzoket beszerzési (bekeriilési) értéken kell a konyvekben kimutatni.

Az eszkdz (beszerzési, elballitasi) értékét modositja az a felek kozott utolag elsza-
molt, a szokasos piaci ar €s az alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiillénbozet,
amellyel a tarsasagi adorol és az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. torvény
18. §-a alapjan a beszerzének a beszerzésre tekintettel a tarsasagi adé alapjat modo-
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sitania kellene, amennyiben a kiilonbozetet a konyvviteli elszamolasaban a bekeriilési
érték modositasaként nem szerepeltetné [Szvt. 47. § (10) bek.].

A szabaly magyarazata: a kapcsolt vallalkozasoknak a tarsasagi adorol szold tor-
vény 18. §-aban foglalt rendelkezései alapjan a szokasos piaci artol eltéré aron meg-
valositott tigyleteik miatt a tarsasagi addalap korrekcidjat az addév végén el kell
végeznilik.

Az Szvt. elbdirasa alkalmazasaval a kapcsolt vallalkozasoknak lehetdsége van arra,
hogy a nem piaci arak alkalmazasabol szarmazo kiilonbdzetet egymassal pénziigyileg
rendezzék, és igy mentesiiljenek a tarsasagi adorol és az osztalékadorol szolo torvény
18. §-a szerinti adoalap-modositasi kotelezettség alol.

Ezeket a rendezéseket eszkOzbeszerzés esetében az eszkoz bekeriilési értékének része-
ként kell elszamolni, az utolagos modositasrol kiallitott szamviteli bizonylat alapjan.

Ha a cash flow fedezeti tigylet (639) eszkoz vagy kotelezettség jovobeni bekeriilésé-
vel vagy keletkezésével jaro tligylete(ke)t fedez, akkor

- a fedezeti ligylet zarasakor realizalt eredmény hatékony részét (ideértve az ezzel
kapcsolatos esetleges aktiv, illetve passziv idébeli elhatarolas 6sszegét is); valamint

- az eldre jelzett Ugylet (641) vagy biztos elkotelezettség cash flow fedezeti ligylet
esetén az ezzel kapcsolatos esetleges aktiv, illetve passziv idébeli elhatarolas 0sszegét

az eszkoOz vagy kotelezettség bekeriilésekor, azok bekeriilési értékét modositd tétel-
ként kell elszamolni [Szvt. 47. § (11) bek.].

A szarmazékos leszallitasi ligyletek zarasakor az {ligyletet az azonnali adasvétel
szabalyai szerint kell elszamolni. A szarmazékos leszallitasi ligylet keretében beszer-
zett eszkdzoket a bekeriilés (beszerzés) napjan valos értékre kell atértékelni az eszkoz
besorolasatol fiiggetleniil, minden esetben a pénziigyi muveletek egyéb bevételeivel,
illetve a pénziigyi miveletek egyéb raforditasaival szemben [Szvt. 47. § (12) bek.].

Befektetett eszkozok (1. szamlaosztaly)

Az 1. szamlaosztaly, vagyis a Befektetett eszkozok tartalmazzak az immaterialis java-
kat, targyi eszkozoket, e fogalomkorbe értve a még lizembe nem helyezett beruhaza-
sokat is, tovabba a befektetett pénziigyi eszkdozoket [Szvt. 24. § (2) bek.].

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni az immaterialis javak és targyi eszkozok
brutto értékét, az elszamolt amortizaciojat, a pénzligyi eszkdzoket és azok értékvesz-
tését, valamint az immaterialis javak, a targyi eszkozok és a befektetett pénziigyi esz-
kozok esetleges értékhelyesbitését. Az értékhelyesbités végrehajtasa azonban nem
kotelez6. A szamlaosztalyba tartozo targyi eszk6zok kozilil a beruhazasoknak csak
terven feliili értékcsokkenése lehet.

A befektetett eszkozok fogalma

A ,befektetett eszk0zok” elnevezés olyan eszkdzoket jelent, amelyek tartdésan - egy
évnél hosszabb ideig - mikodtethetdk a vallalkozas érdekében [Szvt. 24. § (1) bek.].
Ez az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek esetén egy éven tuli
hasznalatot, pénzeszk6zok vonatkozasaban pedig egy éven tuli lekotést, megtériilést,
futamidét jelent.

Az egy évnél rovidebb ideig miikodtethetd eszkozok a forgdeszkozok. Az eszkdzo-
ket rendeltetésiik, hasznalatuk figyelembevételével kell besorolni: a befektetett vagy a
forgoeszkozok csoportjaba. Emiatt eléfordulhat, hogy ugyanazt az eszkozféleséget az
egyik vallalkozo befektetett eszkdznek, egy masik vallalkozo pedig forgéeszkdoznek
mindsiti. A besorolasnal kizarolagos szempont az, hogy a szoban forgo eszk6z meny-
nyi ideig mukodtethetd a vallalkozas érdekében. Az sem lehetetlen, hogy egy vallalko-
zason belill ugyanabbol az eszkozféleségbdl az egyik befektetett eszkoz, a masik for-
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goeszkoz. Erre jo példa az értékpapir, melynek lekotési ideje lehet egy éven beliili és
egy éven tuli is.

A vallalkozasi tevékenység fogalmaba nemcsak a fétevékenység, hanem az egyéb
tevékenységek is beletartoznak.

Készletek (2. szamlaosztaly)

A készletek tartalmanak meghatarozasanal el6szor a forgoeszkdzok, majd a készletek
fogalmat kell tisztazni.

A forgoeszkozok fogalma
A forgoeszkozok olyan eszkozok, melyeket nem tartésan (altalaban egy évnél rovi-
debb ideig) hasznalnak, hasznositanak vagy lekotnek a vallalkozas érdekében.

A forgdeszkozkénti besorolas egyik - nagyon fontos - Kritériuma a vallalkozasi
tevékenységet szolgalod idétartam.

Az eszkozoket a forgd- és a befektetett eszkdzok kozé a vallalkozonak kell besorol-
nia, mert ¢ ismeri az eszk6zOk rendeltetését, varhato elhasznalodasi idejét, élettarta-
mat. A forgdeszkozok megjelenési formaja lehet:

- készlet,

- kovetelés,

- hitelviszonyt megtestesité értékpapir,

- tulajdoni részesedést jelentd befektetés,

- pénzeszkdz. [Szvt. 28. § (1) bek.]|

A forgoeszkozoket vagy a 2. (Készletek) vagy a 3. (Kovetelések, értékpapirok,
pénzeszkozok, aktiv idébeli elhatarolasok) szamlaosztalyban kell nyilvantartani.

A készletek fogalma

A készletek olyan eszkozok (vO.: forgoeszkdzok), amelyek a vallalkozasi tevékenysé-
get egy évnél rovidebb ideig szolgaljak, tehat egy éven belill felhasznaljak, eladjak
vagy atalakitjak Oket.

Az egyes készletfajtak a vallalkozo tevékenységét kozvetlenill vagy kozvetve szolga-
16 olyan eszkozok,

a) amelyeket a rendszeres vagy szokasos tlizleti tevékenység keretében, értékesitési
céllal szereztek be, €s azok a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban
maradnak, bar értékiik valtozhat. Ilyen készletfajtak az aruk, géngyolegek €s a kozve-
titett szolgaltatasok;

b) amelyek az értékesités elott a termelés, a feldolgozas valamely fazisaban vannak
[befejezetlen termelés (e fogalomba értve a befejezetlen, még ki nem szamlazott szol-
galtatast is), félkész termékek|] vagy mar feldolgozott, elkésziilt allapotban értékesités-
re varnak (késztermékek);

¢) amelyeket az értékesitendd termékek eldallitasa vagy a szolgaltatasok nyujtasa
soran fognak felhasznalni (anyagok).

A készletek szamlaosztalyban kell kimutatni tovabba

a) hasznalatba vételiikig azokat az anyagi eszkozoket (szerszam, miszer, berende-
z¢és, felszerelés, munkaruha, egyenruha, védéruha), amelyek a vallalkozo tevékenysé-
gét legfeljebb egy évig szolgaljak;

b) a ndvendék, a hizo- és az egyéb allatokat, amelyek a termelés (a tartas) koltségei
eredményeként novekednek, gyarapszik tomegiik (sulyuk), fiiggetleniil attél, hogy a
vallalkozasi tevékenységet mennyi ideig szolgaljak;

¢) azokat az eszkdzoket, amelyeket a befektetett eszk0zok koziil atsoroltak;

d) a hasznalatbavétel id6pontjatol aruként azokat az értékesitési céllal beszerzett,
eldallitott eszk6zoket, amelyeket a vallalkozé az értékesitésig (az allomanybdl torténd
kivonasig) atmenetileg hasznalatba vett.
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A Kkészletekre adott ellegeket is a készletek kozott kell kimutatni a mérlegben,
azonban ezeket év kozben kovetelésként a 3. szamlaosztalyban kell konyvelni [Szvt.
28. § (2)-(4) bek.].

Kovetelések, értékpapirok, pénzeszkozok, aktiv idobeli elhatarolasok
(3. szamlaosztaly)

A 3. szamlaosztaly a koveteléseket, az értékpapirokat, pénzeszkozoket és az aktiv
idébeli elhatarolasokat tartalmazza.

A kovetelések fogalma

Kovetelések azok a kiilonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzOodé-
sekbdl jogszerien eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek a vallalko-
z6 altal mar teljesitett, a masik fél altal elfogadott, elismert termékértékesitéshez,
szolgaltatas teljesitéséhez, hitelviszonyt megtestesito értékpapir, tulajdoni részesedést
jelentd befektetés értékesitéséhez, kolcsonnyujtashoz, eldlegfizetéshez (ideértve az
osztalékeldleget is) kapcsolodnak. A kovetelések fogalomkorébe értendok az egyéb
kovetelések, a vasarolt kovetelések, a térités nélkiil és egyéb cimen atvett kdvetelések,
valamint a birosag altal jogerésen megitélt kdvetelések is [Szvt. 29. § (1) bek.].

A kovetelések kozott kell a mérlegben 6nalld tételként kimutatni szarmazékos
igyletek pozitiv értékelési kiilonbozete cimén a pénziigyi instrumentumok valos érté-
kelése esetén a le nem zart kereskedési, illetve fedezeti célu szarmazékos iigyletek
pozitiv valos értékét (643) (jovoben varhato - nyereségjellegli - eredményét) is [Szvt.
29. § (9) bek.].

A kovetelések kozott eléfordulhatnak hatrasorolt kovetelések is.

Aktiv idobeli elhataroldsok fogalma

Az id6beli elhatarolasok értelme az, hogy a tobb évet érinté gazdasagi miiveletek
eredményt befolyasold hatasa az egyes évek kozott aranyos legyen. Koltségek, rafor-
ditasok és bevételek egyarant elhatarolhatok.

Az Szvt. alapjan aktiv idébeli elhatarolas a mérleg fordulonapja elétt felmeriilt
olyan pénzkiadas, amely koltségként, (halasztott) raforditasként csak a mérleg fordu-
l6napja utani idészakra szamolhato el, illetve olyan jard bevétel (arbevétel, kamat- és
egyéb bevétel), amely csak a mérleg fordulonapja utan esedékes, de a mérleggel lezart
id6északra szamolando el.

Aktiv id6beli elhatarolas keletkezik, ha a kotelezettség visszafizetendd Osszege
nagyobb a kapott 0sszegnél. Az eredménycsokkenésként még el nem szamolt 6ssze-
get kell aktiv idébeli elhatarolasként elszamolni. A fizetendé kamatként elszamolt
kiilonbozetbdl a targyévet kovetd iizleti év(ek)et terheld Osszeget az aktiv idObeli
elhatarolasok kozott kell allomanyba venni, és idéaranyosan elszamolni [Szvt. 32. §
(1) bek.].

A diszkont értékpapirok névértéke és kibocsatasi értéke kozotti kiilonbozet is
keletkeztethet aktiv idébeli elhatarolast, ha a megszerzés évében nem értékesitik az
értékpapirt. Ugyanez a megallapitas érvényes a befektetett eszkozok kozott kimuta-
tott értékpapirok arfolyamnyereségére is [Szvt. 32. § (2) bek.].

Aktiv id6beli elhatarolasként kell kimutatni

a) a szarmazékos ligyletek bekeriilési (beszerzési) értékét, azaz az ligylet kotése
érdekében felmeriilt koltségek (ligynoki dijak, jutalékok, opcios dijak) Osszegét az
ligylet zarasaig;

b) a fedezeti vagy nem fedezeti célu kamat swap tigyletek (635) esetében az utolsod
kamatfixalas idépontja és a forduldénap kozotti idészakra az ligyletre jaré kamatkii-
16nbozetet az adott kamatperiddussal kapcsolatos elszamolasig;
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¢) a piaci érték (valos érték) fedezeti tigyletek (639) fordulonapi valds értéke vagy
bels6 értéke alapjan kimutatott elhatarolasok egylittes 0sszegének figyelembevételé-
vel fennallo nyereségjellegli 6sszegbdl a hatékony részt, jellegétdl fiiggden az egyéb
kapott (jaro) kamatokkal és kamatjellegli bevételekkel, vagy a pénziigyi miveletek
egyéb bevételeivel szemben;

d) cash flow fedezeti tigylet (639) esetén, ha a fedezeti ligylet el6bb lezarul, mint a
fedezett tigylet, a fedezeti ligylet realizalt veszteségébdl a hatékony részt a fedezett
ugylet bekOvetkezéséig;

e) elorejelzett tigylet (641) vagy biztos elkotelezettség cash flow fedezeti ligylete
esetén, ha a fedezeti tigylet lejarata a pénziigyi teljesitéshez igazodik, és ezért a fede-
zeti ligylet lejarata késObbi, mint a fedezett ligylet bekovetkezésének idépontja, a
fedezeti tigyletnek a fedezett iigylet bekovetkezésének idépontjaban fennallo, nem
realizalt nyereségébdl a hatékony részt az ligylet zarasaig, jellegétol fliggéen az egyéb
kapott (jaro) kamatokkal és kamatjellegii bevételekkel vagy a pénziigyi miveletek
egyéb bevételeivel szemben [Szvt. 32. § (5) bek.].

f Fogalomértelmezés
‘=7 Belsé érték

LDy

Az ugylet targyat képezé eszkoz aktualis piaci értékének (valds értékének), valamint a kotési aron
szamitott értékének a kiilonbozete. Kamat swap ligylet esetén belsé érték az aktualis valtozo kamatlab és
a fix kamatlab alapjan a névleges t6kedsszegre szamitott, a hatralévo lejarati idére jutd kamatkiilonbozet

[Szvt. 3. § (9) bek. 12/a. pont].

Ha a cash flow fedezeti ligylet eszkdz vagy kotelezettség jovébeni bekeriilésével
vagy keletkezésével jard tigylete(ke)t fedez, akkor aktiv idébeli elhatarolasként kell
kimutatni a kotelezettséggel szemben a kotelezettség visszafizetendd sszege és beke-
riilési értéke kozotti kiilonbozetet, ha a visszafizetendd Osszeg a nagyobb. Az igy
kimutatott aktiv idébeli elhatarolast a kotelezettség kivezetésekor, a kivezetett konyv
szerinti értékkel aranyos Osszegben kell megsziintetni a pénziigyi miveletek egyéb
raforditasaival szemben [Szvt. 32. § (6) bek.].

Az Szvt. azonban nemcsak kotelezden, hanem valaszthatoan alkalmazando szaba-
lyokat is tartalmaz az aktiv idobeli elhatarolasokra.

Aktiv id6beli elhatarolasként lehet (nem kotelez6!) a mérlegben kimutatni - a val-
lalkoz6 szamviteli politikaban rogzitett dontése szerint - a befektetett pénziigyi esz-
kozok kozé sorolt, névérték alatt beszerzett - hitelviszonyt megtestesitd, a valos
értéku értékelés ala nem vont - kamatozo értékpapir névértéke és beszerzési értéke
kozotti - nyereségjellegi - killonbozetbdl a beszerzéstdl az lizleti év mérlegfordu-
lonapjaig terjedd idészakra idGaranyosan jutod (a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei-
vel szemben elszamolt) Osszeget. Az elhatarolast az értékpapir értékesitésekor, beval-
tasakor, tovabba a konyvekbodl - egyéb jogcimen - torténd kivezetésekor kell meg-
sziintetni, valamint akkor és olyan Osszegben, ha és amilyen dsszegben az idobelileg
elhatarolt kiilénbozet realizalasa bizonytalan.

Az idoébeli elhatarolas lehetéségének az a magyarazata, hogy az azonos jogokat
megtestesitdé kamatozo értékpapiroknal a kotelezden alkalmazando idébeli elhataro-
1as lehetetlenné teszi a csoportos nyilvantartast és értékelést, mert a kiillonbozet csak
egyedileg szamolhat6 el. A valos értékelésti, eladhato, a befektetett pénziigyi eszko-
z0k kOz¢ sorolt kamatozd értékpapiroknal pedig az iddaranyos Osszeg fokozatos
elszamolasa az eredményben, valamint a beszerzési érték feletti értékelési kiilonbo-
zetnek a valos értékelés értékelési tartalékaban vald elszamolasa kétszeres elszamo-
last jelentene.
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Amennyiben a forgoeszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpa-
pir, tulajdoni részesedést jelentd befektetés beszerzéséhez kapcsolodoan fizetett
(elszamolt), a beszerzési értékben figyelembe nem vett bizomanyi dij, vasarolt vételi
opcio dija jelentds Osszegl, és az az értékpapir bevaltasakor, az értékpapir, a befekte-
tés értékesitésekor varhatéan megtériil, annak az Osszegét is idobelileg el lehet hata-
rolni [Szvt. 32. § (3), (4) bek.].

Aktiv idébeli elhatarolasként lehet kimutatni a hitel, a kdlcson felvételéhez kdzvet-
leniil kapcsoloddan felmertilt koltségeket, beleértve a hitel, a kdlcson feltételeként
eldirt bankgarancia vagy hitelvizsgalat dijat, a hitel igénybevétele miatt fizetett keze-
1ési dijat és folyositasi jutalékot, amennyiben azokat nem a bekeriilési/beszerzési
érték részeként szamoljak el [Szvt. 32. § (7) bek.].

A forrasszamlak
Forrasok (4. szamlaosztaly)

A 4. szamlaosztaly, vagyis a forrasok, a vallalkozas eszkOzeinek a sajat és idegen for-
rasat jelenti. Minden gépet, berendezést, anyagot, energiahordozot stb., ami a miiko-
dés folyamatos biztositasahoz sziikséges, meg kell vasarolni. Ezeket lehet sajat és
idegen forrasokbol finanszirozni.

A 4. szamlaosztaly az eszk0zOk forrasait az alabbi csoportositasban tartalmazza:
sajat toke, céltartalékok, kotelezettségek, passziv idébeli elhatarolasok (Szvt. 34. §).
Ezenkiviil ez a szamlaosztaly tartalmazza a nyito- és zaromérleg készitéséhez, tovab-
ba az adozott eredmény elszamolasahoz sziikséges technikai jellegl szamlakat is.

A sajit toke fogalma

A sajat toke a tulajdonosok vallalkozashoz vald vagyoni hozzajarulasat jelenti, az
érdekeltség mértékét és aranyait fejezi ki. Az idegen forrasoknak, azaz a masokkal
szembeni kotelezettségeknek a vallalkozas vagyona jelenti a fedezetét. Az idegen for-
rasok utan kamatot kell fizetni, a sajat toke utan pedig, ha a vallalkozas nyereséges, a
tulajdonosok osztalékot kapnak. Veszteséges gazdalkodas esetén a veszteséget sajat
t6kébol kell megfinanszirozni. A tékebefektetOknek, vagyis a cégtulajdonosoknak
beleszolasi joga van a vallalkozas iranyitasaba.

Az eredményszamlak

Az eddigiekben a szamlakeret mérlegszamlaival foglalkoztunk. A tovabbiakban az
eredmény megallapitasahoz sziikséges koltség-, raforditas- és bevételszamlakat ismer-
tetjiik. E szamlak adataibol allithaté 0ssze az eredménykimutatas. Az eredménykimu-
tatasnak minddGssze egy sora, az ,adozott eredmény” sor vezetendd at a mérlegbe.
Ugy is fogalmazhatunk, hogy a kettds kdnyvvitelben az adozott eredmény az 5-8. és
a 9. szamlaosztaly 0sszevont egyenlegeinek kiilonbozeteként, illetve az eszkdz- és for-
rasszamlak Osszevont egyenlegeinek kiilonbozeteként jelenik meg.

Koltségnemek (5. szamlaosztaly)

A koltségnemek az anyagjellegii és a személyi jellegl koltségeket (raforditasokat), az
értékcsokkenési leirast, az egyéb koltségeket, az aktivalt sajat teljesitmények értékét
és a koltségnem-atvezetési szamlat tartalmazza. A szamlaosztaly konkrét tartalma az
eredménykimutatas készitéséhez valasztott modszertol (2019) fligg.
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Kozvetett vagy altalanos koltségek (6. szamlaosztaly)

A cégek szabadon valaszthatnak, hogy a koltségeiket elsddlegesen vagy masodlago-
san konyvelik az 5. szamlaosztalyban, és ettdl tehetik fiiggdvé a kozvetett és a kozvet-
len koltségek konyvelését. Tehat a 6. és 7. szamlaosztalyok vezetése nem kotelezo, de
ha a vallalkozas ugy dont, hogy vezeti, akkor neki kell kialakitania a rendszerét.
A dontés elott érdemes figyelembe venni, hogy a vezetdk szemléletesebb és kézzelfog-
hatobb informaciokhoz jutnak a 6. és 7. szamlaosztaly alkalmazasaval.

A kozvetett vagy altalanos koltségek fogalmaba tartoznak a cég szervezeteinek,
egységeinek a mikodésével, lizemeltetésével, iranyitasaval Osszefliggd koltségek.

A koltséghely (lizem) az a hely, ahol a koltségek felmeriilnek. A koltséghely terii-
letileg elhatarolt, felelds vezetd iranyitasa alatt allo szervezeti egység. A koltséghely
lehet gép (gépek csoportja), a vallalkozas egy szervezeti egysége, lehet tevékenység,
ami kiterjedhet a vallalkozas egy részére, vagy egészére.

Az altalanos koltségeket az értékesités kozvetett koltségei kozott kell elszamolni.
A koltséghelyeken felmeriilt koltségek koziil azokat, amelyek mutatok, jellemzok, veti-
tési alapok felhasznalasaval a tevékenységekre (pl. fotevékenységek vagy alapteveé-
kenységek és alaptevékenységen kiviili tevékenységek), vagy a termékekre fel lehet
osztani a gazdalkodé szamlarendjében, onkoltségszamitasi szabalyzataban rogzitet-
tek szerint, a 7. Tevékenységek koltségei szamlaosztalyba kell atvezetni. A fel nem
oszthato koltségek a 8. Raforditasok szamlaosztalyba, az értékesités kozvetett koltse-
gei kozé konyvelendok.

Fontos Osszefiiggés, hogy a tevékenység hatarozza meg az ezzel kapcsolatban fel-
meriilé koltségek csoportositasat, tartalmat. Példaul az iparban érdemes fétevékeny-
séget folytatd lizemenként és fotevékenységet eldsegitd segédtevékenységet folytato
épitésvezetdségek, mezdgazdasagban a féagazatok, kozlekedésnél pedig a forgalom-
iranyitas szerint célszeru a koltségeket csoportositani és kimutatni.

Ezek a koltségek altalaban egy-egy ugynevezett koltséghelyhez kapcsolodnak,
amelynek 6nallé munkat végzé felelds vezetdje van. Példaul lizemvezetd, agazatveze-
16, épitésvezetd vagy a karbantartdé mihely vezetdje stb.

A kozvetett koltségek csoportjaiban lehetnek kozvetlen koltségként elszamolhatd
tételek, s6t csoportok is.

Osszegezve: kozvetett koltségként szamolhatok el a tevékenységgel szorosan dssze-
fliggd, de termékhez, szolgaltatishoz hozza nem rendelheté koltségek. Foként a tevé-
kenység kozvetlen iranyitasanak és kiszolgalasanak a koltségei sorolhatok ide. Ezek a
koltségek termékekre nem terhelhetdk, ezért kdzvetleniil el nem szamolhatok, tehat
csak a felmeriilés helyén lehet Oket kimutatni és masodlagos miiveletekkel, vagyis
kozvetetten lehet elszamolni a koltséghely szolgaltatasaiban részesiilé termékekre.
(Ilyen a valamely jellemz6 vagy vetitési alap segitségével torténd koltségfelosztas.)

A tevékenységek kozvetlen koltségei (7. szamlaosztaly)

Ebben a szamlaosztalyban lehet Osszegyijteni (nem kotelezé az alkalmazasa!) az
alaptevékenység az alaptevékenységen kiviili tevékenységek és az alaptevékenységet
vagy az alaptevékenységen kiviili tevékenységet segitd vagy kiegészitd tevékenységek
kozvetleniil elszamolhato ténylegesen felmeriilt koltségeit.

A vallalkozo tevékenységi korébe tartozhat a termelés ¢s a szolgaltatas. A megren-
delésre végzett kutatas és fejlesztés a szolgaltatasok kdzé sorolhato.

A szamlaosztaly vezetésének az a célja, hogy a kiilonb6zo6 tevékenységek kereté-
ben létrehozott termékek, vagy nyujtott szolgaltatisok Onkoltsége megallapithatod
legyen. A bérmunka koltségeit is ez a szamlaosztaly tartalmazza. A 1ényeg, hogy a
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tevékenységek kozvetlen koltségei azok a koltségek, amelyek a termelésre vagy szol-
galtatasra kozvetlenill utalvanyozhatok, vagy tevékenységekkel szoros kapcsolatba
hozhatok ¢s a késébbiekben mutatok vagy jellemzok alkalmazasaval a tevékenysé-
gekre feloszthatok.

A raforditasok (8. szamlaosztaly)

A 8. szamlaosztalyba tartozo fékonyvi szamlacsoportok megnevezése és tartalma az
eredménykimutatas készitéséhez valasztott modszertol fligg.

Az dsszkoltségeljardssal késziilo eredménykimutatdshoz készitett szamlakeretben

A 8. szamlaosztaly szamlacsoportjai az anyagjellegli raforditasokat, a személyi jel-
legt raforditasokat, az értékcsokkenési leirast, az egyéb raforditasokat, a pénziigyi
miuveletek raforditasait, valamint az eredményt (nyereséget) terhelé adokat tartal-
mazzak.

A 8. szamlaosztaly szamlain kell kimutatni a gazdalkodasi idészakban felmeriilt
anyagkoltséget, az igénybe vett szolgaltatasok értékét, az eladott aruk beszerzési érté-
két, az eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értékét, a bérkoltséget, a személyi jellegi
egyéb kifizetéseket, a bérjarulékokat, valamint az értékcsokkenési leirast.

A forgalmikoltség-eljardssal késziilo eredménykimutatdishoz készitett szamlakeretben

A 8. szamlaosztaly szamlacsoportjai az értékesités elszamolt kdzvetlen €s kozve-
tett koltségeit, az egyéb raforditasokat, a pénziigyi muveletek raforditasait, valamint
az eredményt terhelé adokat tartalmazzak.

A 8. szamlaosztaly szamlain kell kimutatni a gazdalkodasi idészakban értékesitett
termékek, termények, allatok, aruk, targyi eszk6zok, beruhazasok, anyagok, gongyo-
legek és a teljesitett szolgaltatasok, kozvetitett szolgaltatasok arbevétellel szemben
elszamolt 6nkoltségét, az eladott aruk beszerzési értékét, az idészak eredményét ter-
hel6 kozvetett koltségek Osszegét és az idészak eredményét csokkento kiilonféle rafor-
ditasokat.

A bevételi szamlak (9. szamlaosztaly)

A 9. szamlaosztaly tartalmazza az értékesitéssel Osszefiiggd és az értékesitéssel kap-
csolatba nem hozhato6 bevételeket egyarant.

Nyilvantartasi szamlak (0. szamlaosztaly)

A 0. szamlaosztaly azokat a nyilvantartasi szamlakat tartalmazza, amelyeken kimuta-
tott tételek az adott lzleti év adozott eredményét, a mérlegforduldonapi sajat toke
Osszegét kozvetlenlil nem befolyasoljak. A 0. szamlaosztalyban a mérlegen kiviili
tételeket is ki kell mutatni. Ilyenek a fliggd kotelezettségek, a biztos (jovobeni) kote-
lezettségek, kiilon kiemelve a hataridds, az opcios iigyletek és swap ligyletek hatar-
id6s részének szerzodés szerinti értékét mindaddig, amig a kotelezettség, az ligylet
teljesitése (lezarasa) meg nem tortént, szerzédés szerint le nem jart, tovabba a hatar-
idés, az opcios ligyletek és swap tigyletek hataridds tigyletrésze miatt fennallé kovete-
lések [Szvt. 160. § (5) bek.].

A szamlakeret szerkezetével kapcsolatos tudnivalok Gsszegzése

Az éves beszamolo a mérlegbdl, az eredménykimutatasbol és a kiegészitd melléklet-
bol all. A mérleg elkészitéséhez az 1-4. szamlaosztalyok szamlainak dsszevont egyen-
legeit, az eredménykimutatashoz az 5-9. szamlaosztalyok szamldinak osszevont
egyenlegeit, mig a kiegészité melléklet elkészitéséhez az 6sszes szamlaosztaly adatait,
valamint egyéb informaciokat hasznalunk fel.
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A szamvitel adathordozoi

A szamvitelben feldolgozando adatok az ugynevezett bizonylatokon jelennek meg.
A gazdasagi eseményeket csak bizonylatok alapjan szabad konyvelni. A bizonylatok
megjelenési formajukat tekintve lehetnek kitoltott nyomtatvanyok, elismervények,
feljegyzések, szerzdédések stb. A bizonylatok igazoljak a gazdasagi miveletek bekovet-
keztét, lezajlasat, a hatasukat, vagyis az értékbeni, a mennyiségi és a mindségi adatai-
kat. Altalanossagban fogalmazva: minden olyan gazdasigi miuveletrél/eseményrél
bizonylatot kell kiallitani, amely a vallalkozas eszkdzeinek vagy forrasainak alloma-
nyat vagy Osszetételét, értékét megvaltoztatja. A gazdasagi miiveletek (események)
folyamatat tiikrozo6 6sszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni
kell [Szvt. 165. § (1) bek.].

Szamviteli bizonylat minden olyan okmany (szamla, szerzédés, megallapodas,
kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyen-
nek mindsithetd irat) - fliggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eldallitasi modjatol -,
amely a gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartasat tamasztja ala, ¢s amely rendel-
kezik a szamviteli torvényben meghatarozott altalanos alaki és tartalmi kellékekkel.
A bizonylatot kiallithatja a gazdalkodo, vagy a gazdalkodoval (iizleti, vagy egyéb)
kapcsolatban allé mas gazdalkodd, természetes személy, illetve egyéb szervezet [Szvt.
166. § (1) bek.].

A torvényi szabalyozas alapjan szamviteli bizonylat az a dokumentum, amelyet
elsédlegesen a szamvitel alatamasztasara, valamint az a dokumentum is, amelyet els6-
sorban nem a szamviteli elszamolasok alataimasztasara készitettek.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag €s tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak
és helytallonak kell lenniiik. A bizonylat szerkesztésekor a szamviteli elvek koziil a
vilagossag elvét kell szem el6tt tartani.

A szamviteli bizonylatot a gazdasagi muvelet, esemény megtorténtének, illetve a
gazdasagi intézkedés megtételének vagy végrehajtasanak idépontjaban, vagy iddsza-
kaban magyar nyelven kell kiallitani. A magyar nyelven kiallitott bizonylaton az ada-
tok mas nyelv(ek)en is feltiintethetok.

P1. a kiilfoldi megrendelének kiildott és magyar nyelven kiallitott szamlan az ada-
tok a kiilfoldi megrendelé anyanyelvén is feltiintethetdk, vagy olyan nyelven, amit a
szallito €s a vevod egyarant megért.

A szamviteli bizonylatot - indokolt esetben - kizardlag idegen nyelven is ki lehet
allitani. Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton
azonban azokat az adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a
megbizhato, a valosagnak megfelelé adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek - a
konyvelés elott - magyarul is fel kell tiintetni. (Befogadott idegen nyelvii bizonylat
lehet pl. a kiilfoldi szallito szamlaja.)

Azt, hogy mi legyen mindenképpen magyarul is az idegen nyelvi bizonylaton,
belsé szabalyzatban kell eléirni.

A cég életutja szempontjabol az elsé bizonylat az alapitod okirat (tarsasagi szerzé-
dés, alapszabaly vagy egyéb okirat), majd ezt kovetik az alapitassal 6sszefliggéd kiada-
sok bizonylatai, végiil megjelennek a bevételi bizonylatok is.

Fogalomértelmezések
gﬁ_ Kiilfold
Magyarorszag allamhataran kiviili teriilet [Szvt. 3. § (11) bek. 1. pont].
Kiilfoldi
Az a jogi személy, vagy jogi személyiség nélkiili szervezet, illetve természetes személy, amelynek (aki-
nek) székhelye, ennek hianyaban allando telephelye, illetve lakohelye, ennek hianyaban szokasos tartozko-
dasi helye kiilf6ldon van [Szvt. 3. § (11) bek. 2. pont].



35 Alapozo

Belfold

Magyarorszag teriilete [Szvt. 3. § (11) bek. 3. pont].

Belfoldi

Az a jogi személy, vagy jogi személyiség nélkiili szervezet, illetve természetes személy, amelynek (aki-
nek) székhelye, ennek hianyaban allandé telephelye, illetve lakohelye, ennek hianyaban szokasos tartozko-
dasi helye belf6ldon van [Szvt. 3. § (11) bek. 4. pont].

Atalakulas, egyesiilés, szétvalas esetén a jogelddnél - a jogutod cégjegyzékbe vald
bejegyzése napjatol - keletkezett bizonylatok, illetve a jogeldd nevére kiallitott bizony-
latok alapjan a gazdasagi eseményeket a jogutod (tobb jogutdd esetén az, amelyiknél
a gazdasagi esemény hatasa megjelenik) rogziti a konyvviteli nyilvantartasokban,
amennyiben a jogeldd éves beszamolodja, egyszertisitett éves beszamoloja elkészitése
soran azokat figyelembe venni nem lehetett illetve, ha a jogel6d nem tudta azokat
figyelembe venni.

A szamviteli bizonylatokon az adatok idétallosagat a megdrzési idon beliil biztosi-
tani kell [Szvt. 166. § (5), (6) bek.].

Bizonylati elv

A bizonylati elv azt jelenti, hogy csak bizonylat alapjan szabad konyvelni, valamint
a konyvvitelben az 6sszes bizonylat adatait rogziteni kell.

Bizonylati fegyelem

A bizonylati fegyelem azt jelenti, hogy a szamviteli/konyvviteli nyilvantartasokba csak
szabalyszerien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(
az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miveletre (eseményre) vonatkozdan a konyv-
vitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban eldirt adatokat a valésagnak megfelelden,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kovetelmé-
nyeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirdsszeriien javitottak.

A pénzeszkozoket érinté gazdasagi muveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlileg, illetve bank-
szamlaforgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkdzoket
érinto tételeket legkésobb a targyhot kdvetd ho 15-€ig a konyvekben rogziteni kell.

Az egyéb gazdasagi miuveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi
miveletek, események megtorténte utan, legalabb negyedévenként, a szamviteli poli-
tikaban meghatarozott idépontig (kivéve, ha mas jogszabaly eltér6é rendelkezést nem
tartalmaz), legkésobb a targynegyedévet kovetd ho végéig kell a konyvekben rogziteni.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés €s ellendrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldol-
gozas (kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell [Szvt.
165. § (2)-(4) bek.].

A bizonylatok fajtai

A bizonylatok csoportositasa eredetiik szerint

Kulsé kiallitasu bizonylatok Bels6 kiallitasu bizonylatok

Kimend bizonylatok Belsé hasznalatu bizonylatok

A bizonylatok eredetiiket tekintve lehetnek: kiilsé kidllitdsi, azaz a vallalkozashoz
beérkez6 bizonylatok és belsé kiallitdsu, vagyis a vallalkozas altal kiallitott bizonyla-
tok. Ez utobbiak ugyancsak tovabb csoportosithatok kimend és belsé haszndlati
bizonylatokra.
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A bizonylatok csoportositasa jellegiik szerint

Elsédleges, vagy alapbizonylatok Masodlagos bizonylatok Osszesitd bizonylatok

A bizonylatok jellegiiket tekintve lehetnek: elsédleges vagy alapbizonylatok,
masodlagos bizonylatok €s Osszesité bizonylatok.

Alapbizonylat az a bizonylat, amelyet a gazdasagi muvelet lezajlasarél, hatasarol,
vagyis a mennyiségi, min6éségi és értékadatairol els6 vagy eredeti feljegyzésként alli-
tottak ki. Els6dleges vagy alapbizonylatok példaul a vallalkozas pénztari be- és kivé-
telezési bizonylatai, anyag- €s arubevételezési, -kivételezési jegyei, kimend szamlai,
szallitolevelei, munkautalvanyai, szerzédései stb. Ugyancsak alapbizonylatok a vallal-
kozashoz beérkezd, mas vallalkozastol kapott beérkezd szamlak, szallitolevelek stb.

Masodlagos bizonylat az a bizonylat, amelyet az elsddleges vagy alapbizonylatok
alapjan a feldolgozasi technika céljaira vagy megorzésére készitettek. Ilyen példaul a
magneslemez, a mikrofilm, a hiteles masolat stb.

Osszesité bizonylat: az elsédleges vagy masodlagos bizonylatok adatainak sszesi-
tésével késziil. Ilyenek példaul az 6sszeado-szalagok, a leltari 0sszesitések, a konyve-
1ési feladasok, kivonatok stb.

A bizonylatokat ugy kell kitélteni, hogy azokon az adatok a kotelezé megdrzési
hataridoéig olvashatok maradjanak. A gazdasagi miivelet jellegétol fliggéen a bizony-
latokat a gazdasagi intézkedés vagy a miivelet befejezésének idépontjaban kell kialli-
tani. Példaul a pénztari kifizetést megel6zéen a pénzt utalvanyozni kell, tehat az
intézkedés az utalvanyozas (az utalvany a bizonylat), a kifizetés pedig a miivelet
befejezése (ennek bizonylata a kiadasi pénztarbizonylat). A vallalkozas donti el, hogy
a bizonylatokat hany példanyban bocsatja ki. Célszeri ennek meghatarozasakor ész-
szerliségi szempontokat figyelembe venni, vagyis csak ott maradjon bizonylati pél-
dany, ahol a vallalkozas belsé informacios igényeinek kielégitéséhez, ellendrzés vagy
megOrzés miatt sziikség van ra.

A bizonylatok csoportositasa a rajuk vonatkozo kezelési eléirasok szerint

,Sima” bizonylatok Szigoru szamadasu bizonylatok

A bizonylatokat csoportosithatjuk a rajuk vonatkozo kezelési eléirasok szerint is:
lehetnek ,,sima” és ugynevezett szigori szamaddsu bizonylatok. Szigoru szamadasi
kotelezettség ala kell vonni a készpénz kezeléséhez, mas jogszabaly eldirasa alapjan
meghatarozott gazdasagi eseményekhez kapcsolodo bizonylatokat (ideértve a szam-
lat, az egyszerisitett adattartalmu szamlat és a nyugtat is), tovabba minden olyan
nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladd vagy a nyomtatvanyon
szerepld névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen
felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.

A szigoru szamadasi kotelezettség a bizonylat, a nyomtatvany kibocsatojat terheli.

A szigoru szamadasu bizonylatok a szigoru szamaddsi nyomtatvinyok Kitoltésével
wkeletkeznek”. A szigoru szamadasu nyomtatvanyok korét a vallalkozasnak kell meg-
hataroznia, ugy, hogy pénziigyi visszaélések elkovetésére ne legyen méd. A ,,szigoru
szamadas” azt jelenti, hogy elszamolasi kotelezettség terheli ezen nyomtatvanyok
felhasznaloit. Ezért minden készpénz- és pénzforgalommal 6sszefiiggd bizonylatot
szigoru szamadasu bizonylatnak kell mindsiteni. Ilyen bizonylatok példaul a csekkek,
utalvanyok, MAV-fuvarlevelek, étkezési jegyek, leltarfelvételi jegyek, kiadasi, bevételi
pénztarbizonylatok, raktari kiadasi utalvanyok, villamos- €s autobuszjegyek, bérletek
stb.
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A szigoru szamadasu nyomtatvanyok készleteir6l és felhasznalasarol olyan nyil-
vantartast kell vezetni, amibdl a felhasznalo egyértelmtien azonosithato, és a felhasz-
nalt mennyiség sorszam szerint is kitlinik. A szigoru szamadasu nyomtatvany felhasz-
naldjanak a rontott példanyokkal is el kell szamolnia. A leirtakbol az kovetkezik, hogy
a szigoru szamadasu nyomtatvanyokat csak elismervény ellenében javallott atadni
vagy atvenni (Szvt. 168. §).

A bizonylatok csoportositasa anyagi megjelenési formajuk szerint

Dokumentalis bizonylatok Elektronikus bizonylatok

A dokumentdlis bizonylatok altalaban papiralapu adathordozok, kézzelfoghatok, a
rajtuk levé adatok megjelenitéséhez kiilon késziilék, gép igénybevétele nem sziiksé-
ges, azok kozvetleniil értelmezheték, olvashatok.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhato az elektronikus dokumentum, irat, ha meg-
felel a szamviteli torvény eldirasainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok
bizonylatként torténé alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatosaganak
kovetelményeit mas jogszabaly is meghatarozhatja [Szvt. 167. § (5) bek.].

A bizonylatok informaciotartalma

A bizonylatok tartalma mindig a konkrét gazdasagi miivelettdl fiigg. Ezért gazdasagi
tartalmukat tekintve a bizonylatok sokfélék lehetnek, a formajuk viszont kétott. Min-
den bizonylatnak, barmely gazdasagi mtveletre vonatkozz¢k is, az alabbi informacio-
kat kell tartalmaznia:

- a bizonylat megnevezését (pl.: szamla, raktari bevételezési jegy, kiadasi pénztar-
bizonylat stb.) és a sorszamat, vagy egyéb mas azonositdjat;

- a bizonylatot kiallité szerv (ezen beliil a szervezeti egység) megjelolését (pl.:
Békalencse Kft., Szamviteli és pénziigyi féosztaly, Anyagkonyvelési osztaly);

- a gazdasagi muveletet elrendeld személy vagy szervezet megjelolését;

- az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy - és szervezettol
fliggben -, ellendr alairasat, a készletmozgasok (aru, anyag) bizonylatain és a pénz-
kezelési bizonylatokon az atvevo alairasat, az ellennyugtakon a befizet6 alairasat;

- a bizonylat kiallitasanak datumat, illetve kivételesen - a gazdasagi muvelet jelle-
gétol, idébeni hatalyatol fiiggden - annak az idészaknak a megjelolését, amelyre a
bizonylat adatait vonatkoztatni kell;

- a gazdasagi muvelet tartalmanak rovid leirasat, vagy megjelolését (pl.: gépkocsi-
bérlet);

- a gazdasagi miiveletek miatti valtozasok mennyiségi, mindségi és értékadatait;

- kiils6é bizonylat esetében a bizonylatot kiallitdé gazdalkodo nevét, cimét;

- bizonylatok adatainak Osszesitése esetén (gy(ijté bizonylatoknal) az Osszesités
alapjaul szolgalo bizonylatok korének, valamint annak az idészaknak a megjelolését,
amelyre az Osszesités vonatkozik (pl. szamitogépes adatfeldolgozas esetén a gépi
Osszesitéssel érintett idészakot meg kell jelolni);

- a kOnyvelés moédjara, az érintett konyvviteli szamlakra torténé hivatkozast;*

- a konyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idopontjat, igazolasat;*

- tovabba minden olyan adatot, amelyet jogszabaly eléir. [Szvt. 167. § (1) bek.]

A szamlaval, az egyszerUsitett adattartalmu szamlaval kapcsolatos tovabbi kovetel-

ményeket mas jogszabaly (pl. afatdorvény) is meghatarozhat.

Megjegyzés a *-gal jelolt kovetelményekhez:

A gazdalkodé e kotelezettségeinek oly modon is eleget tehet, hogy a megjelolt adatokat, informaciokat
és igazolasokat az eredeti (elektronikus vagy papiralapt) bizonylathoz egyértelmii, az utolagos modositas
lehetGségét kizaré modon fizikailag vagy logikailag hozzarendeli. A logikai hozzarendelés elektronikus
nyilvantartassal is teljesithetd [Szvt. 167. § (7) bek.].
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A bizonylat (akar kiilsé, akar belso kiallitasu) alaki és tartalmi hitelessége, megbiz-
hatdsaga - ha az mas modon nem biztosithatd - a gazdalkodo képviseletére jogosult
személy (ideértve a Polgari Torvénykonyv szerinti képviseletet is), vagy belsé szabaly-
zatban erre kiilon feljogositott személy alairasaval is igazolhato [Szvt. 167. § (2), (3)
bek.].

A bizonylatok ellenérzése

Az ellendrzés a bizonylatok adataira terjed ki. Ennek soran meg kell gy6z6dni arrdl,
hogy az arra jogosultak irtak-e ala a bizonylatokat, a bizonylat alakilag ¢s tartalmilag
helyes-e, tovabba minden bizonylat idében odaért-e a feldolgozas helyére.

Hibas vagy hidnyosan kiallitott bizonylatot nem szabad lekonyvelni.

A bizonylatok javitasa

A javitando eredeti bejegyzést at kell huzni, de uigy, hogy az eredetileg beirt szam vagy
szoveg olvashatd maradjon. A helyesbitett adatokat az athuzott adat f6lé kell irni.
Fontos kovetelmény a kovetkezetesség, a hibas bejegyzést minden példanyon javitani
kell, valamint fel kell jegyezni a javitas datumat a bizonylatra és a javitast végzének
szignalnia kell a javitast. Ezek a szabalyok a pénztdri és a bankbizonylatokra azonban
nem alkalmazhatok, mert azokat nem szabad javitani. A rontott pénztari és bankbi-
zonylatok helyett ujakat kell kiallitani, a rontott példanyokat pedig meg kell érizni.

A bizonylatok megérzése

A gazdalkodo az tlizleti évrol készitett beszamolot, az iizleti jelentést, valamint az azo-
kat alatamaszto leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot, tovabba a naplofékonyvet vagy
mas, a szamviteli torvény kovetelményeinek megfelelé nyilvantartast olvashato forma-
ban legalabb 8 évig koteles megoérizni.

A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatamasztd szamviteli
bizonylatot (ideértve a fokonyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletezd nyilvantar-
tasokat is) legalabb 8 évig kell olvashato formaban, a konyvelési feljegyzések hivatko-
zasa alapjan visszakeresheté moédon megoérizni. A folyoszamlaknal az eléviilési id6 a
folydszamla megsziinésének idépontjaval kezdddik.

A szigort szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a 8 évig tarto
megodrzési kotelezettség.

A mego6rzési idon beliili szervezeti valtozas (ideértve a jogutod nélkiili megsziinést
is) nem hatalytalanitja e kotelezettséget, ezért a bizonylatok meg6rzésérodl a szerveze-
ti valtozas végrehajtasakor intézkedni kell.

Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot - a digitalis archivalas szabalyairol
sz0l0 jogszabaly eldirasainak figyelembevételével - elektronikus formaban kell meg-
Orizni, ugy, hogy az alkalmazott moddszer biztositsa a bizonylat Osszes adatanak
késedelem nélkiili el6allitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve kizarja az utolagos
modositas lehetoségét.

Az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott bizonylatrél - a papiralapu
dokumentumokrol elektronikus uton térténé masolat készitésének szabalyairdl szolo
jogszabaly eléirasainak figyelembevételével - készitett elektronikus masolattal is tel-
jesithetd a szamviteli torvény szerinti bizonylatmegorzési kotelezettség, ha a masolat-
készités alkalmazott mddszere biztositja az eredeti bizonylat 6sszes adatanak késede-
lem nélkiilli eldallitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve Kizarja az utolagos
modositas lehetdségét (Szvt. 169. §).

Amennyiben a konyvviteli nyilvantartas mint szamviteli bizonylat technikai, vagy
optikai eljaras eredménye, biztositani kell az adatok vizualis megjelenitése érdekében
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azoknak a - sziikség esetén - késedelem nélkiili kiiratasat, tovabba az egyértelmu
azonositas érdekében a kodjegyzéket [Szvt. 167. § (6) bek.].

Az elektronikus dokumentum megoérzésére kotelezett a megdérzési kotelezettség
lejartaig folyamatosan koteles biztositani, hogy az elektronikus dokumentum megor-
zése olyan modon tOrténjen, amely védi az elektronikus dokumentumot a torlés, a
megsemmisités, a véletlen megsemmisiilés, az utdlagos modositas és sériilés, vala-
mint a jogosulatlan hozzaférés ellen.

A megoérzésre kotelezett koteles biztositani, hogy az 6rzott elektronikus dokumen-
tum értelmezhetdsége, olvashatosaga - példaul a dokumentum megjelenithetoségét
lehet6vé tevo szoftver- s hardverkOrnyezet biztositasaval - a megorzési kotelezettség
idétartama alatt megmaradjon [1/2018. (VI. 29.) ITM rendelet 3. §].

Néhany fontosabb bizonylatfajta

A kovetkezOkben néhany fontosabb - szamviteli és adozasi szempontbol is alapbi-
zonylatnak tekintendé - bizonylatfajtat mutatunk be. Ezek az alapbizonylatok megje-
lenési formajukat tekintve lehetnek beérkezé szamlak, kimend szamlak vagy beérke-
z6, illetve kimend szamlat helyettesité okmanyok, szerzédések, belsé kiallitast szam-
l1ak és egyéb bizonylatok.

Beérkezo szamlik

Egy vallalkozashoz akkor érkeznek be szamlak, ha valamit, azaz terméket vasarol,
vagy szolgaltatast vesz igénybe. A beérkez6 szamldk tehat a beszerzésekhez kapcso-
l6dnak. A beérkezd szamlakat a termék szallitdja vagy a szolgaltatas nyujtoja allitja
ki. Ett6l az altalanos szabalytol azonban a maganszemélyektdl valod felvasarlas esete
eltér, mert a felvasarlo vallalkozas a felvasarlas alapjaul szolgalo adasvételi szerzédést
hasznalja ebben az esetben a beszerzés bizonylataként.

Kimené szamlik

A vallalkozas a termékértékesitéseirdl vagy a szolgaltatasnyujtasairdl szamlat bocsat ki
a vevojének, aki e szamlak alapjan fizeti ki az értékesités ellenértékét. Ebbol kovetke-
zik, hogy a kimen6 szamlak kovetkezményeképpen a vallalkozas bevételre tesz szert.
Ezek a bevételek lehetnek a tevékenységekhez kapcsolddo vagy egyéb bevételek.

Egyéb bizonylatok

Vannak olyan gazdasagi események (bar ezek szama egyre ritkul), amelyeket szerzo-
dés alapjan lehetne elszamolni a szamvitelben, azonban mas jogszabalyok - pl. az
afatorvény - sziikségessé teszik a szamlazast, a kozbeesé szamlazast vagy a részszam-
lazast. (Ilyenek pl. a folyamatosan teljesitett szolgaltatasok vagy az importletét kimu-
tatasa stb.) Ezenkiviil egyéb belsé bizonylatok is vannak, példaul a pénzmozgasokrol
a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok, a raktarra vételrél a raktarba vételezési jegy,
a felhasznalasrdl a raktari kivételezési bizonylat stb. Megallapithato tehat, hogy a
belsé bizonylatok a vallalkozason beliili tevékenység regisztralasara szolgalnak, az
ottani folyamatokat lehet a segitségiikkel nyomon kovetni.

A szamvitel feladata a bizonylatok megfelel csoportositasa (kontirozasa) utan az
azokon szerepl6 adatok, informaciok feldolgozasa. A bizonylatokat azért kell csopor-
tositani, hogy 6sszevont (szintetikus) adatokat lehessen bel6liik eldallitani, melyek a
beszamoloban, vagy a mérleg, vagy az eredménykimutatas megfeleld sorain jelennek
majd meg. A szamlakeret ezt a csoportositast segiti eld, ugyanis lehetové teszi, hogy
az azonos gazdasagi muveletek adatai ugyanott jelenjenek meg. Példaul a koltségek
az 5., a raforditasok a 8. szamlaosztalyban, a bevételek a 9. szamlaosztalyban stb.
Csak a szamlak csoportositasa és adataik 0sszesitése utan foghatunk hozza a fokony-
vi konyveléshez, és a beszamold Osszeallitasdhoz sziikséges tobbi miivelethez.
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3. fejezet
A konyvben hasznalt szamlatiikor és szamlamagyarazatok

A szamlaosztalyok (45-1551) fokonyvi szamlakbol allnak. A fékonyvi szamlakra (és
alszamlakra) csak bizonylatok alapjan szabad konyvelni. Ez azt jelenti, hogy a bizony-
lati fegyelmet (73) be kell tartani. A szamlatiikor (1asd: fliggelék) tartalmazza az egyes
szamlaosztalyokba tartozo fokonyvi szamlak és alszamlak megnevezését. A szamla-
magyarazatok a szamlak tartalmara vonatkozoan tartalmaznak utmutatast.

1. szamlaosztaly: BEFEKTETETT ESZKOZOK

11. Immaterialis javak
111. Alapitas-atszervezés aktivalt értéke
112. Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
113. Vagyoni értékii jogok
114. Szellemi termékek
115. Uzleti vagy cégérték
117. Immaterialis javak értékhelyesbitése
118. Immaterialis javak terven feliili értékcsokkenése €s annak visszairasa
119. Immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése

12-16. Targyi eszkozok

12. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értéki jogok
121. Foldteriilet
122. Telek, telkesités
123. Epiiletek, épiiletrészek, tulajdoni hanyadok
124. Egyéb épitmények
125. Uzemkéron kiviili ingatlanok, épiiletek
126. Ingatlanokhoz kapcsolddo vagyoni értékil jogok
127. Ingatlanok értékhelyesbitése
128. Ingatlanok terven feliili értékcsOkkenése és annak visszairasa
129. Ingatlanok terv szerinti értékcsokkenése

13. Miiszaki berendezések, gépek, jarmivek
131. Termel6 gépek, berendezések, szerszamok, gyartoeszkozok
132. Termelésben kozvetleniil részt vevod jarmiivek
137. Muszaki berendezések, gépek, jarmuvek értékhelyesbitése
138. Miiszaki berendezések, gépek, jarmuvek terven feliili értékcsokkenése
és annak visszairasa
139. Mtszaki berendezések, gépek, jarmuvek terv szerinti értékcsokkenése

14. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek
141. Uzemi (iizleti) gépek, berendezések, felszerelések
142. Egyéb jarmiivek
143. Irodai, igazgatasi berendezések és felszerelések
144. Uzemkoron kiviili berendezések, felszerelések, jarmuvek
147. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek értékhelyesbitése
148. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili értékcsokkenése
és annak visszairasa
149. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése





